PAKAI OVEGES JOZSEF OVODA-BOLCSODE

SZAKMAI PROGRAM

MINI BOLCSODE

2018.

Készitette: Magai- Kiraly Eszter

Minibdlcsdde 1étrehozasa érdekében felkészité szakmai tanadcsadas Novan EFOP-1.5.3.-16-2017-
00069 projekt keretében



Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Bolcséde 8956 Péka, Ifjisag u. 11. OM azonosito: 202296

Tartalomjegyzék

LLBEVEZELES ...ttt ettt h et h et R e bR et R R et bt e Rr e e R e e e et e nne e e nreenee s 4
2.AZ INEEZMENY AAATAL ... eeueeeieiiii e ettt r e s e R e r e 5
3.Mini DOICSOAE DEMULATASA. ... viervieiieieiie ittt sttt et e sb e st e et e e srb e e sbeesnbeenbeeenna e 5
4. Mini bolcsdde pedagdgiai hitvalldsa..........cccveiiiiiiiiiiiiiiic e 6
5.A bolcsddei nevelés — gONAOZAS CELJA........uiiiiiiiiiiii e 6
6.A bolcsddei nevelés — gondozas feladata..........oocvevviiiiiiiiiiii 7
6.2.Az egészségveédelem, egészséges ¢letmdd megalapozasa ........ccovvvvviiiiiiiin i 7
6.4.A megismerési folyamatok fejlodésének segitése .........ccvviiiiiiiiiiiiiiiii s 7
6.5.Az esélyegyenldség biztositasa, az inkluziv nevelés megvaldsitasa........cccoveviiiieeiiiininnnnnne 7
7.Bolcsddei nevelés — 2ondozas alapelVel ........c.civiiiiiiiiiiiii 8
7.1.A csalad rendszerszemléletli megKOZEITIESE ......eeviveiiiiiiiiiii i 8
7.2.A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa..........ocovviieiiiiiiieniiiices 9
7.3.A csaladi nevel€s elsddleges tISZIRIBLE ..o 9
7.4.A kisgyermeki személyiS€g tiSZLEIELE ........ccovvvviiiiiiiiiii i 9
7.5.A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe.........covvvverveiiiiiiiiiie s 9
7.6.A biztonsag €s stabilitds MEGtETEMEESE. .....cviruviiiieiiiieeitieie et 10
7.7.Fokozatossag MeEGValOSIEASA .......ccuveviiiiiiiiiiiie et 10
7.8.Egyéni bAnasmOd ETVENYESIEESE. ... .cviiuriiiiiiiiieitieii et 10
7.9.Gondozasi helyzetek kiemelt JelentOSEZE .........veivvriiieiiiiiieiie e 11
7.10.A gyermeki kompetenciakésztetés tAmOZataSa ........ccvvviiviiiiiiieiiiie e 11
8.A mini bolcsddei ellatas igénybevételének modja.........cccvvviiiiiiiiiiiii 11
9.A bOICSOAET €let MEESZEIVEZESE ... ..vveriieieiieeeteeit ettt ettt b e bbbt 12
9.1.A bolcsddei nevelés — gondozas szemelyi feltételen ... 12
9.2.A bolesddei nevelés — gondozas targyi feltételen ... 13
9.2.1.A mini bOIcSOAE helYISEEEI: .. .vviiiiiiiiiiiiiii e 14
9.2.2.A mini bolcsOde egYED helyISEZEI: ....ocvviiiiiiiiiiiiiee e 15
0.3.A CSOPOTESZEIVEZES ... et ettt sttt et st e ne e st et e nar e e nn e e s st e neessn e e nne e s e e nre e 16
9.4.Sajat kisgyermeKneveld reNASZET .........c.oiviiiiiiiiieiieee s 16
TSI VT o112 PSSP 16
9.6.HELE FENG. ..o 17
10.Bolcsddei nevelés-gondozas fODD helyZetel .........ccoviviiiiiiiiiiiieiici e 18
10.1.1.Pelenkazas, bili, VECE hasznalata.............cccceeeeviiiiiiiiiiiiic e 18

LO. 1.2 T@StAPOLAS. ...ttt 19
1013 EKEZEETES ..o 20
10.1.4.P1henés, alVAS DIZEOSITASA v.vvvvieeiiiiiiiiiiiiie e scitbree e e e e e e e e s s s s et e e e e e e s s s sarbbreeeeeens 20



Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Bolcséde 8956 Péka, Ifjisag u. 11. OM azonosito: 202296

LO. 1.5 LEVEZOZES. ...ecveeiirieiee sttt 20
10.2.JAtEK, JAtEKOS tANULAS ......cuviiiiiiiiii e 21
10.3.MOZZAS, JALEKOS TOTNIA ..ottt ettt ettt e b e nneenne e 21
10.4.MONAOKAZAS, ENEKELIES .vvvviiieiiiiicitiii ittt e et r e e e e s s s st e e e e e e s s s s s bbb e e e e e aeesssssarrees 22
L10.5.VErSElES, MESEIES ...veeeiiiuriiee it cette e ettt cttre e e et e e e e et e e e e e bt e e e e s etbaeeeesabeeeessbreeeessnbeneenns 23
10.6. ALKOtOTEVEKEIYSEEZ ... vttt ettt ettt nb e n e nns 24
10.7.EGYED teVEKENYSEZEK ... .ottt re e 24

11.Mini bOICSOAE KAPCSOIALAT. . ..vviiiiriiiiiieiiiie ittt srb e e nnre e e e 25
11.1.Kapcsolattartds a SZUIOKKEL ..........cccuiiiiiiiiiiii e 25
11.2.KapCS0lat Z OVOAAVAL .......ccviuiiiiieiiie ettt 26
11.3.Kapcsolat a Napsugar Csalad-és Gyermek;joléti Kozpont és Szolgalattal............cc.cccvruneee. 27
11.4.Kapcsolat az egészségiigyi intéZmeENYEKKel .........ccevveriiiiiiiiiiiiiiscee e 27
11.5.Kapcsolat szakmai szervezetekkel, civil szervezetekKel ..o 28
11.6.Kapcsolat a pedagdgiai szakszolgalattal ...........ccccveiiveriiieiieieeie e 28

12.A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége, biztositasanak modja, formai......... 28

13.A Szakmai Program miikodésének, bevalasanak ellendrzési rendszere ...........cceevvriiieieeniceninnne 28

14.Hagyomanyok, linnepek, rendezvények a bolcsOdEDEN. .........covviiiiiiiiiiii 29

15.Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme ..........cccocveiiiiiiiiii 29
15.1 A gYermek JOga, NOGY: ....ccuiiiiiiiieiee ettt bbb 30
15.2. A sziil6 (torvényes képviseld) Joga, NOGY: .....cvivririiriiiiiiiie e 30
15.3. A sziil6 (torvényes képviseld) kotelessége, NOGY: .....ovvieriiiiiiiiie e 30
15.4. Akisgyermekneveld joga, NOQY: ....cocooiiiiiiiiiiisieieie et 30
15.5. A kisgyermekneveld KOteless€ge, hogy:......oovviiiiiiiiiiiiiic s 31

16.A Mini bolcsdde szakmai dOKUMENTUMAL..........coviiiriiiiiriieiie e 31

17.Bolcs6de Szakmai Programjardl és szolgaltatasokrol szol6 tajékoztatas helyi modja ................. 33

18 Ervényességi nyilatkozat, legitimacios ZAradék............ocevueveerereerererecieiecieeeeseese e, 33

LOMEIIEKICT ... e bbbt e e sn e n bt ne s 34



Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Bolcséde 8956 Péka, Ifjisag u. 11. OM azonosito: 202296

1. Bevezetés

A Pékai Oveges Jozsef Ovodat Fenntarté Intézményi Tarsulasi Tanics elkotelezett a gyermekek
napkdzbeni ellatdsanak biztositdsaban, a csaladi nevelést kiegészitve. A harom évnél fiatalabb
gyermekek nappali feliigyeletét, szakszerii nevelését-gondozasat mini bolcsdde keretében kivanja
megvaldsitani. A mini bolcsdde feladatainak ellatasarol, a kotelezd helyi koznevelési feladatokkal
koz06s intézményfenntartas keretében, tarsulasi szinten gondoskodik.
A mini bdlcs6de valamennyi dolgozoja a bolesédei gondozéds-nevelés szakmai értékeinek

elkdtelezettje és tiszteldje.

A mini bdlcséde sajat nevelési-gondozasi Szakmai Program szerint végzi tevékenységét, amely

Osszhangban all, a bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaval.

A Szakmai Program a mini bolcséde els6 szamG szakmai okmanya, melyet minden

kisgyermekneveld alkalmaz a napi neveld-gondoz6 munkéjaban.

A Szakmai Program elkészitésekor az alabbi jogszabalyi eldirasoknak tesz eleget:

e az ENSZ egyezmény a gyermek jogairdl,

e 1991. évi LXIV. torvény: a gyermekek jogair6l

e 1993. évi III. torvény: a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

o 1997. évi XXXI torvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatair6l és miikddési
feltételeirdl

e 0/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

e Moddszertani levél a bolcsédei gondozas-nevelés minimum-feltételeirdl és a szakmai munka
részletes szempontjairol

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyljtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz

felhasznalhat6 bizonyitékokrol
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o 369/2013(X. 24.) kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények as halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és

ellenOrzésérol

Program hittel és tudatosan torekszik az esélyteremtésre, a negativ hatasok mérséklésére, a pozitiv
hatasok felerdsitésére, a hatranyok csokkentésére, valamint biztositja, hogy a gondozott-nevelt

gyermekek a mindennapjaikat szeretetteljes, nyugodt 1égkorben éljék.

2. Az intézmény adatai

Fenntartd neve és cime:  Pakai Oveges Jozsef Ovodat Fenntarté Intézményi Tarsulas

8956 Paka, Petofi u. 1.

Intézmény neve és cime: Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Bolcsdde

8956 Paka, Ifjusdg u. 11.

Az intézmény telefonszama: 92/579-004

30/86494899
Honlap: paka.nova.csomi.ovoda.org
E-mail: csovodalO@freemail.hu

3. Mini bolcséde bemutatasa

Az Intézmény Novai Telephelye 2011. szeptemberétdl egységes 6voda-bolesddei csoportnak adott
otthont, 2018. szeptember 1-t61, a 6/2016. (I11. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nytijtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miitkodésiik feltételeirdl szo6lo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasa alapjan atalakul mini
bolcsddei szolgaltatassa. A helyi Onkormdnyzat mar akkor meglatta a lehetdséget, amellyel a
munkaba visszatérdé édesanyak helyzetén kivant javitani, hiszen igy a sziilknek lehetdségiik volt mar
a gyermek kétéves kordban szakszerli, intézményes ellatast valasztani. A hagyomanyos anyai-néi
szerepek megvaltoztak, a csaladok sziikds anyagi keretei miatt fontos a munkavallalas mindkét sziil6t
tekintve-, a gyermekek napkozbeni ellatdsa iranti igény megnovekedett, a gyermek ellatasa a
csaladban nem megoldott. A mar kialakult szokéasok, a telepiilésen kindlkozd munkalehetdségek

tovabbra is indokoljak a gyermekek nappali feliigyeletének megoldasat.

5
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4. Mini bolcséde pedagdgiai hitvallasa

»A gyermek fejlédése szempontjabol dontd fontossagl, hogy érezze, nemcsak szeretik, hanem

olyannak szeretik, amilyen.” (Hermann Alice)

Kiildetese:

A sziilok altal az intézményre bizott gyermekeknek pozitiv érzelmekkel teli, elfogado
kozosségben biztositani a harmonikus személyiségfejlédést, tudatosan és tervszeriien
alakitani azokat a testi, értelmi €s szocialis képességeket a sziilokkel egyiittmiikodve, amelyek
elésegitik az 6vodai életbe vald beilleszkedést.

Biztonsagérzetet nyujto, érzelem - gazdag kornyezet kialakitdsa, melyben a gyermek sajat
képességei szerint fejloddhet, megizlelheti az onfeledt aktiv jaték 6romét, mely képessé teszi a
késObbi ¢let soran a kreativ tovabbfejlodésre, gazdagodhat €lmény és fantazia vilaga és
kialakulhat az esztétikum iranti érzékenysége. Torekszik arra, hogy a gondjaira bizott
gyermekekbdl, a kortil 6leld vilagra nyitott, érdekl6dd, fogékony, dnalldan gondolkodni tudod

emberek valjanak.

5. A bolcsodei nevelés — gondozas célja

Mini bolcséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként

napkozbeni ellatast- és az alapellatdson tul, csalddi nevelést tdmogatd szolgaltatasokat nyujt a

gyermekek, csalddok szamara.

Célkitiizés

1. A kisgyermekek sokoldalu, harmonikus személyiségfejlodésének eldsegitése. A bolcsddeés

kora gyermekek egymasra épiilld6 nevelése-gondozasa. Harmonikus testi-lelki-szellemi
fejlodésének segitése €s biztositdsa az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.
Csaladias, derlis légkorben, fizikai és érzelmi biztonsdg megteremtésével, odafordulod
szeretettel,  elfogaddssal, a  gyermek  kompetencidjdnak  figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintdk nyljtdsaval biztositsa a
gyerekek fejlodéséhez sziikséges sokféle, valtozatos tevékenységet, amelyek segitik a csaladi
nevelés elsddlegességét.

Az esélyteremtés, a negativ hatasok mérséklése, a pozitiv hatasok felerdsitése, a hatranyok
csokkentése, a kora gyermekkori intervencid szemléletének széles korli értelmezésével

osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenység folytatasa.
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6. A bolcsodei nevelés — gondozas feladata
A bolesddei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek kielégitése,
a fejlodés eldsegitése

6.1 A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

e a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangd, konstruktiv, kélesonds bizalmon
alapulo partneri kapcsolat kialakitasa

e szakmai ismeretekre, tapasztalatokra alapozott ismeretek, modszerek kozvetitése a kora
gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatban

6.2. Az egészségvédelem, egészséges életmod megalapozdsa

o a fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet megteremtése,

e aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése

e azegészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez valo alkalmazkodas és az alapvetd
kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése.

6.3. Erzelmi fejlodés és a szocializdcio segitése

o deriis légkor biztositdsa, a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, illetve csokkentése,

e a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségei feldolgozasaban,

e a kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakulasanak segitése,

e a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogaddsanak, a masik iranti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodésének segitése,

e megteremteni a lehetdségét a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzésere.

6.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e a gyermek ¢letkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa, az 6nallo aktivitas €s kreativitas timogatasa, ismeretnyujtas,

e a gyermek tevékenységének tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, a
gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran élmények, viselkedési ¢és
helyzetmegoldasi mintak nytjtasa,

6.5. Az esélyegyenliség biztositasa, az inkluziv nevelés megvalositisa
e a hatranyos ¢és halmozottan hatranyos helyzetli csalddok gyermekei esetében a

hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése,
7
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e a csoportban gondozhatd, nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az
egyenld esélyekhez jutas, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas intézményekkel,

szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmtikddve.

7. Bolcsodei nevelés — gondozas alapelvei

A szakszer(i nevelést — gondozast az alabbi alapelvek érvényesitésével valositja meg, melyet
minden kisgyermekneveld maganak érez és legjobb tuddsa szerint neveli-gondozza a rabizott
kisgyermekeket.

1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermekneveld meghatarozo személyisége
A biztonsag és stabilitas megteremtése
A fokozatossag megvalositasa

Egyéni banasmadd érvényesitése

© © N o g Bk~ DN

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentoséget

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

7.1.A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkdzelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsédleges szempont
csaldd miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan komplex latasmod
alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulépontnak tekinti. Az
interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl és
gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa 4altal a szakember hozzdjarulhat a csalad
¢letmindségének javitdsdhoz. A bolcsdéde a csalddi nevelés értékeit, hagyomanyait megismerve,
tiszteletben tartva, azt erdsitve vesz rész a gyermekek napkdzbeni gondozasaban. Sziikség esetén
lehetdségeihez mérten torekszik a hianyossagok korrigalasara.

Feladat:

A csaladok minél sokoldalubb megismerése utan az erésségek hangsulyozasa, lehet6ség szerint, a

gyengeségek lekiizdésében segitség nyu;jtas.
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7.2.A kora gyermekKkori intervencids szemlélet befogadasa
A kora gyermekkori intervencié magéaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos szlikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A mini bolcsddei ellatast
nyujtoé intézmény, szolgaltatd funkciojat tekintve alkalmas szintér a kora gyermekkori intervencio
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen
felmertild, fejlodésbeli lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.
Feladat:
A kisgyermeknevelonek a mini bolcsddei ellatdst igénybe vevd gyermekekrdl vezetendd
dokumentéacidkban lehetdsége van a gyermekek fejlédését nyomon kovetni, amennyiben problémat
észlel, lehetdsége van szakemberek segitségét kérni, jol miikodo szakmai kapcsolatokkal rendelkezik
a Pedagogiai Szakszolgalat munkatdrsaival, akikhez sziikség esetén irdnyitja a sziiloket,
gyermekeket.

7.3.A csaladi nevelés elsédleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyajtd intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve
vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara lehetévé tenni a
tevékeny, kiilonb6zo szinteken és modokon megvalosulo bekapcsolodast a bolcsddei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltato életébe.
Feladat:
A csaladi nevelés megismerése. Lehetdvé teszi a sziilok szdmdara, hogy megismerjék ¢és
bekapcsolodjanak az 6voda — mini bolcséde életébe. A mini bolcsddébe keriilé gyermek csaladjanal
csaladlatogatast tesz a kisgyermekneveld, ahol megismerheti a csalad nevelési elveit, szokasaiba
betekintést nyerhet, kotetlen beszélgetés, talalkozas alkalmaval megismerkedik a kisgyermekkel.

7.4.A kisgyermeki személyiség tisztelete
A gyermeket — mint fejlodé személyiséget — a kisebb korii kompetenciabol fakadd nagyobb
segitségigénye €s rautaltsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg.
Feladat:
A gyermek bolcsddei nevelése és gondozasa alatti szocidlis és kognitiv kompetencidk fejlédésének
segitése.

7.5.A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
A Dbolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adoddéan meghatarozo a

kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
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szinvonalas megvalositdsara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kell6 onismerettel,
magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adédoan a kisgyermekneveld felelds
a szakmai tudésa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.
Feladat:
A kisgyermekneveld szakmai tuddsdnak folyamatos gyarapitdsa, Onképzéssel, torvényben
meghatdrozott rendszerességgel, tovabbképzéseken torténd részvétel biztositasaval.

7.6.A biztonsag és stabilitas megteremtése
A gyermek személyi €s targyi kornyezetének allandosaga noveli az érzelmi biztonsagot, a napirend
folyamatossagabol, az egyes mozdulatok egymasra épiilésébdl adddd ismétlédések stabilitast,
kiszamithatdsagot jelentenek a gyermeknek. Az 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatas segiti
az alkalmazkodast, a valtozasok elfogadésat.

7.7.Fokozatossag megvalositasa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden tertiletét érintd barmely valtozas esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek 1) helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az 0 dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.
Feladat:
Sajat kisgyermekneveldi rendszer, fokozatos beszoktatds biztositdsa. Az intézményben jol bevalt
gyakorlata van az anyas beszoktatasnak, gyermek igényétol, fejlettségi szintjétdl fiiggben ez az
iddszak koriilbeliil egy két hetes idészakot dlel fel. Biztositja az anyardl torténd fokozatos levalas
lehetdségét, a kisgyermek naprol napra hosszabb 1d6t tolt el a bolesddei csoportban, ahol elébb vagy
utobb, gyermektdl fliggden ndvekszik az anyatol tavol toltott id6 is. Masodik héten koriilbeliil
elkezdddik a délutani pihenésnek is a ravezetd folyamata, eldszor csak az agyak felkinalasaval, majd
a csendes pihend kiprobalasaval, mikor a sziilé még a kozelben tartozkodhat sziikség esetére, majd a
hét vége felé pedig eljutunk egészen az uzsonna helyben torténd elfogyasztasaig.
Ez a folyamat egy nagyon nehéz periddus mind a gyermek, mind pedig az édesanyak szempontjabol.
Torekedni kell arra, hogy jol felkésziilt kisgyermekneveld, bolcsédei dajkak minden esetben nagy
tiirelemmel, szeretettel, toleranciaval kozeledjenek a gyermek felé, ezzel megkonnyitendd a sziilorél
torténd levalast.

7.8.Egyéni banasmaéd érvényesitése
A gyermek kompetencidjdnak elismerésén alapuld vélasztasi lehetdség biztositasa, az egyes
¢lethelyzetekben, pozitiv megnyilvanulasok tdmogatasa, megerdsitése, elismerése. Cél a gyermek

egyéni kompetencidjanak fejlesztése.
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Feladat:
A bolcsddei nevelésben kezelni kell a naptari kor és a funkciondlis kor kozotti Iényegbeli kiillonbséget.
Az egyes gyermekek sajatos egyéni igényeit figyelembe kell venni, ugyanakkor az egészséges ¢és a
problémas fejlédésmenetek kozotti kiilonbséget a kisgyermekneveldnek fel kell ismernie.
7.9.Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége
A nevelés és gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozas sziikebb
fogalom. A gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehet6sége azonban
nem korlatozdédnak a gondozasi helyzetekre.
7.10.A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa
A gyermeki probalkozasok elismerd, timogato segitése, a gyermek felé iranyulo figyelem ¢€s elfogado
szeretet fokozzak az aktivitast.
Feladat:
A biztonsagos ¢€s tevékenységre motivald kornyezet megteremtése, a probalkozasok batoritasa, az
egyéni kompetencianak megfelelé dontési lehetdség biztositasa, az egyes €lethelyzetek atlathatova,
befogadhatova tétele. Azaltal, hogy jol felszerelt, megfelel6 jatékokkal berendezett csoportban
foglalkoztatja a gyermekeket, szamtalan lchet6séget kinal az egyéni felfedezéseknek,
probalkozasoknak, amit pozitiv megerdsités alkalmazasaval erésit. Biztositja a gyermekek
méretének, fejlodési fokanak megfeleld berendezési targyakat, amik segitségével Onalloésaguk

bontakoztatdsara is sarkallja dket.

8. A mini bolcsddei ellatas igénybevételének modja

A mini bolcséde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkozbeni ellatasanak egyik
formaja. A bolcséde a csaladban nevelkedd — 20 hetestdl - 3 éves korti — gyermekek szakszerii
gondozasat €s nevelését végzo intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bolesddei gondozasi-
nevelési év végéig maradhat a bolesédében. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatosagrol
szo0lo 1997. évi XXXI. torvény {tovabbiakban: gyermekvédelmi torvény} 42. § (1) bekezdés
értelmében, amennyiben a gyermek még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. €letévének betoltését
kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd €s gondozhato a bolesédében.
A mini bolcséde végezheti a sajatos nevelési igényli gyermekek korai habilitacids és rehabilitacios
célu nevelését és gondozasat is a gyermek 6 éves koraig.
A mini bolcs6de az alapellatison tal szolgaltatdsként specialis tanacsadassal, iddszakos

gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel —miikodtetésével, jatszocsoport mikddtetésével, hazi
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gyermekfeliigyelet és gondozas biztositasaval, jaték- és eszkozkolcsonzéssel, gyermekétkeztetéssel
is segitheti a csalddokat, amennyiben erre igény jelentkezik, és megfeleld személyi hattér

rendelkezésre all.

A gyermekvédelmi torvény 42/A. § rendelkezési szerint elonyben kell részesiteni a felvételi eljaras
soran azon kisgyermeket, akinek szocidlis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése érdekében
szlikséges a bolcsddei nevelés, gondozas, illetve akik rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosultak.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild (torvényes képviseld) kérheti, egyéb esetekben a
szll6 hozzajarulasaval kezdeményezheti:

e avédong,

e a hazi gyermekorvos,

e aszocialis-€s csaladgondozo,

e a gyermekjoléti szolgalat,

e a gyamhatosag.
A gyermek mini bdlcsddei felvétele alkalmaval az intézmény és a sziild (torvényes képviseld) irasos
megallapodast kot a gyermek bolcsddei ellatasarol.
A mini bolcsddei felvétel egész évben folyamatos.
Amennyiben lres féréhelyek vannak, a felvétel az év minden iddszakaban lehetséges.
A felvételre jelentkezok eldjegyzésbe keriilnek. A felvételrdl, illetve az elutasitasrol 30 napon beliil
értesitést kapnak a sziilok.
A mini bolesédébe felvehetd az a gyermek, akirdl a sziilei munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt
eldsegitd programban, képzésben vald részvételiik, betegségiik, szocialis helyzetiik miatt nem tudnak
napkozbeni ellatasukrdl gondoskodni.
A Gyvt. 94. § (5) bekezdése alapjan a telepiilési onkormanyzat altal fenntartott mini bolcsde ellatasi
teriilete a telepiilés lakossagara terjed ki, kivéve, ha az intézményt tarsulds keretében tartjak fenn,
vagy ha az 6nkormanyzat az ellatast szerzédésben vallalta mas dnkormanyzat lakossagara kiterjedéen

is.

9. A bolcsodei élet megszervezése

9.1.A bolcsddei nevelés — gondozas személyi feltételei

12



Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Bolcséde 8956 Péka, Ifjisag u. 11. OM azonosito: 202296

A mini bolcs6dében egymas irant tiszteletet tanusitd, elfogadd, egymas munkajat megbecsiild
felnéttek dolgoznak, akiknek személyisége meghatdrozo a gyermekek szamara.
A f6 gondozasi-nevelési feladatokat egy f6 kisgyermekneveld és egy f6 bolcsddei dajka €s sziikség
esetén egy o helyettesito végzi.
A mini bolcs6dében a gyermekek gondozasa-nevelése abban a szellemben tervezddik meg, mintha
az idelatogatod gyerekek is a csaladunk részei lennének abban az idében, amikor az intézményben
vannak. A kisgyermekneveld és a bolcsOdei dajka egymast segitve végzi el feladatait. A mini
bolcsddénkbe jard kisgyermekek nevelését-gondozasat kisgyermekneveld végzi, a bolcsddei €let
egész idOtartama alatt. Kisgyermekneveld munkajat hivatasnak tekintik. A kisgyermekneveld neveld-
gondozd munkajat a Szakmai Program alapjan végzi, személyiségén keresztiil valosul meg a program
cél- és feladatrendszere. A legljabb szakmai moddszerek szerint dolgozik, ezaltal fejleszti a
gyermekek kreativitasat, alkotokészségét. A természethez kozelitve spontdn ismereteket nyujt. A
kisgyermekneveld 1ényeges személyiségjegye a nyitottsag, bele¢lés készség, érdeklddés a kornyezet
irant, elfogado, segitd, tdimogato attitid. A kisgyermekneveld mintat jelent a gyermekek szamara.
Szakmai nevelési program feltétele a kisgyermekneveld rendszeres belsé és kiilsé tovabbképzése,

onképzése.

A mini bolcséde rendjét, tisztasagat, balesetmentes kornyezetét, zavartalan miikodését a bolesddei
dajka biztositja.
A kisgyerekekkel kapcsolatban vannak, ezért felndtt modellként befolyasoljak a nevelési 1égkort, a
gondozas folyamatat.
A sajatos nevelési igényll gyerekek fejlesztésének megfeleld, a korai gondozads keretében a
specialisan képzett kiils6 szakemberek biztositasa.

e A szakmai fejlédés segitdi lehetnek a bolcsddei szaktanacsadok és szakértok.

A dolgozdk szakmai kompetencidjuk erdsitése céljabol szakmai mihelyeken, szakmai
tanfolyamokon, mindsitett tovabbképzési programokon vesznek részt. Helyben megbeszéléseket,
munkaértekezleteket tartanak, eldadasokat, belsd hospitalasokat szerveznek kiilonb6z6 nevelési

témakban.

9.2.A bolcsodei nevelés — gondozas targyi feltételei
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A mini bolcsédébe jaro gyermekek napjuk nagy részét intézményben toltik, éppen ezért cél, hogy
a nevelési-gondozasi feladatok maximalis ellatdsa és megvaldsitasa érdekében biztositsa a sziikséges
targyi feltételeket.

A miukodés helye az erre a célra hasznalt dvoda épiilet mini bolcsddei céloknak megfelelden
atalakitott része. A szolgaltatas nyujtasara hasznalt helyiségek: kozos eldtér, akadalymentes mosdo/
illemhely (a szlil6k szdmara), gyermekoltozo (atado helyiség), gyermekfiirddszoba, és a foglalkoztato
csoportszoba.

Az épiilet, valamint a gyermekek altal hasznalt helyiségek szarazak, vilagosak, jol szelloztethetoek,
jol fiithetdek.

A Szakmai Program megvaldsitasanak alapfeltétele a biztonsdgos, baratsagos, esztétikus,
gyermekkdzponta és csaladcentrikus bolesddei kornyezet és targyi eszkdzrendszer. A bolesdde kiilsd

képe, udvara, terasza €s belso helyiségei a ,,J6 itt lenni ,,€rzését biztositjak.

9.2.1. A mini bolcsiode helyiségei:

Az épliletben az eddig egységes 6voda-bolcsddei csoportként hasznalt helyiségek szolgalnak a mini
bolcsdde helyiségeiként. A jelenlegi kialakitas megfelel a jogszabdlyokban meghatarozott
feltételeknek.

Csoportszoba: A csoportszoba természetes megvilagitasu, falai meleg szintiek. A hasznos alapteriilete
vonatkozasdban érvényesiil a minimum 3 m 2 /gyermek alapteriilet jogszabalyi eldirds. A
csoportszobat gyermekek valtozé méretének megfeleld, szép butorokkal és eszkozokkel rendezték
be. A szoba burkolata moshato, fertdtlenithetd, meleg padld. A csoportszobaban a jatékokat €s a
gyermeki tevékenységek eszkozeit a gyerekek szdmara elérhetd magassdgban kell elhelyezni. A
csoportszobaban elkiiloniilésre alkalmas kuckot, pihendsarkot alakitanak ki arra az esetre, ha egy-egy
gyermek elfarad a jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a kdzérzete nem jo és ezért
szeretne lepihenni. Biztositottak a kisméretli asztalok, minden gyermek szdmara szék, jatékok
tarolasara hasznalt polcok, illetve a gyermekek fektetd agyai.

A gyermek teljes alakjat mutato tiikor segiti a testkép kialakulasat.

Gyermeko6ltozé: Az oltozohelyiségben elegendd hely biztositott minden gyermek ruhdjanak és

cipdjének elhelyezésére, a gyermekek valtdé ruhdjanak és valtdo cipdjének megfeleld tarolasa
megoldott. Gyermekoltozot az 1-3 éves koru gyermekek 6ltoztetési igényeinek megfelelden Kertilt

kialakitasra. Itt keriilt elhelyezésre a pelenkazé asztal is.
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Gyermek flirdészoba: Fiirdészobaban a kisgyermek gondozasat és onallosodasat segitd berendezési

targyakat és eszkdzoket a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazitva helyezték el. Minden
gyermeknek van sajat féstije, toriilkozdje és fogmosd pohara, amelyek jellel ellatottak. A
gyermekfiirdészobdban két keverdcsappal ellatott mosdo, harom gyermek WC, egy flexibilis

zuhanyfejjel rendelkez6 zuhanytalca szolgélja a gyermekek igényeit.

9.2.2. A mini bolcsdde egyéb helyiségei:

Vezeto6i iroda, kisgyermekneveldi szoba, takaritoszer raktar, jatékraktar, moso €s vasald helyiség,
az ovodai részleggel kozosen hasznalt helyiségek.
Jatszokertet gy keriilt Kialakitasra, hogy az a gyermekek szamara biztonsagos legyen, ¢és
maximalisan kielégitse a nagy-mozgédsos tevékenységeket. Burkolt és fiivesitett feliileteket,
homokozot és gyermekek életkoranak megfeleld jatékokat helyeztek el. A novényzet arnyékos és
napos lehetdséget is ad a gyermekek szadmara.
A jatszokertet megfelelo keritéssel, a gyermekek szdmara elérhetetlen magassagban zarhaté kapuval
védjiik. A jatszokertben minden évszakban biztositott a szabadban valo jaték, a mozgashoz megfeleld
mennyiségll és mindségli a jatékkészletet, a rogzitett €s mobil jatékokat (maszokak, labdék, motorok,
autok, stb.), szabvanynak megfeleld homokozot, frissité parakaput alakitottak ki. A jatszokertet a
gyermekek jatékanak és sokoldalu mozgasigényének, a balesetveszély megeldzésének megfelelden

folyamatosan karbantartjak és fejlesztik.

Biztositott a kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek nevelésének és gondozasanak megfeleld
specialis targyi kornyezet, ezek bovitésére folyamatosan torekednek.
A program milkodoképességének megtartasdhoz a folyamatos eszkozpotlast, fejlesztést,
korszerisitést elengedhetetlennek tartjak.
Targyi felszereltséget bolcsdde koltségvetésén tilmenden palyazati 6sszegekbol, valamint a sziilok,
alapitvanyok, vallalatok, vallalkozok segit6 adomanyaival egészitik Ki.

Az intézmény targyi feltételeinek biztositasaba bevonjak a Sziil6i Kozosséget is.
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9.3.A csoportszervezés
A Pékai Oveges Jozsef Ovoda és Mini Bolcséde tobbeéla intézmény keretein beliil mitkodé mini
bolcsddei csoport a Novai Telephelyen keriilt kialakitasra, a 2018. augusztus 31-ig miikodo egységes
o6voda-bolcsddei csoport ,,utddaként”. A csoportba felvehetd gyermeklétszdm a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden hét f6, ami egy tovabbi gyermek felvételével tilléphetd abban az esetben,

ha minden gyermek bet6lti a masodik életévét.

9.4.Sajat kisgyermeknevel6 rendszer

A kisgyermekek gondozasat, nevelését a ,sajat” kisgyermekneveld allandosagaval kivanjak
garantalni. A gyermekek az intézmény ¢és a bdlcsOde nyitvatartdsi ideje alatt szakképzett
kisgyermekneveld és bolcsddei dajka feliigyeletére vannak bizva. A kisgyermekneveld személyi
alland6saga garantalja a gyermekeknek az allandosagot, biztonsagot.

A kisgyermekneveld a nevelés-gondozas mellett figyelemmel kiséri a gyermek fejlodését, vezeti a
réla késziilt feljegyzéseket. O tartja szamon az ijabb fejlédési allomasokat.

A ,sajat kisgyermekneveld" rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre. Szamon tartjak a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban a ,,sajat" kisgyermekneveld segiti at

oket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

9.5.Napirend

Az ¢letkornak megfeleld napi életritmus kialakitisa az egészséges testi €és szellemi fejlodés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett, folyamatos napirend kialakitdsat nagyon fontos kérdésnek
tekintik. Arra torekednek, hogy a csaladi és a bolcsddei napirend 6sszhangban legyen, harmonikusan
kiegészitse egymast. A napirendet a kisgyermekneveld a gondozasi egységben, a gyermekek életkori
sajatossagainak, egyéni igényeinek figyelembevételével tervezi és valdsitja meg az aldbbi
iitemezésben:
- 0szi - téli
- tavaszi - nyari
A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek
kielégitését, a csoport nyugalmat. A nyugodt gondozas feltételeit a gondozasi sorrend biztositja. A
gyermekeket tadjékoztatjdk a varhatdé eseményekrdl, igy erdsitik a gyermekek biztonsagérzetét. A
tevékenységek kozott kiemelt jelentdséget tulajdonitanak a jatéknak, erre forditjak a legtobb id6t.

Elegend6 1ddt biztositanak a gyerekeknek az alapos tisztdlkodasra, a nyugodt étkezésre, pihenésre,
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az 0ltozkodésre. Ezzel elérik, hogy a gyerekek apoltak, gondozottak, kiegyensulyozottak és 6nalloak
legyenek. Elegend6 id6t biztositanak arra, hogy a gyermekek minden tevékenységiiket befejezhessék.
A gyerekek rendszeres idében étkeznek, pihennek. A szabad levegdn val6 tartézkodas iddjarastol
fliggd, tavasszal és nyaron atlagosan 3 orat, 6sszel 1-2 orat, télen atlagosan 0.5-1 o6ra — 5fok felett. A
nyari idészak napirendje is tartalmas. Megteremtik a feltételeket arra, hogy az évszak Gromeit a
gyerekek a szabadban élvezhessék, a napirend mozzanatait itt végezhessék.

A napirend fiigg:

- a gyermekcsoport életkori dsszetételétol,

- a gyermekek sziikségleteitol,

- az évszaktol,

- az 1d6jarastol,

- az ¢épitészeti adottsagoktol.

A napirend megvalositasanak feltétele a jo munkaszervezés, a kisgyermekneveld €s a bolcsddei dajka
Osszehangolt munkéja. A csoportok napirendjét egyeztetik, Osszehangoljak, sziikség esetén
modositjak, rugalmasan alkalmazzak, érvényesitik a folyamatossagot.

Napirend biztositéka a nyugalomnak ¢és a kiegyensulyozott csoport, illetve bolcsddei életnek. A mini
bolcsddei csoport napirendjét, a gondozasi sorrendjét elhelyezik a csoportszobdban, 6lt6zoben
egyarant.

Napirend a kovetkezo:

06.30-t61-08.00-ig: Folyamatos érkezés, szabad jaték a csoportszobaban, fiirdészoba hasznalat

08.00- t61-08.30-ig: Reggeli

08.30-t61-10.00-1g: Foglalkozasok az évszakokhoz, iinnepekhez, aktualitdsokhoz kapcsoloddan

valamint a heti rend szerint, jatékkezdeményezés.

10.00-t61-10.20-1g: Tizoérai elfogyasztasa

10.20-tol- 11.20-1g: Levegdzés az udvaron, teraszon az iddjaras fliggvényében

11.20-t61- 11.45-ig: Folyamatos bejovetel az udvarrol, fiirddszoba hasznalat

11.45-t61 -12.15-1g: Ebéd, mosakodas

12.15-t6l -14.45-ig: Csendes pihend

14.45-t61 -15.30-ig: Folyamatos ébredés, fiirddszoba hasznalat, uzsonnaztatas

15.30-t61-16.30-1g: Szabad jaték a szobaban vagy a szabad levegon, folyamatos hazaadas

9.6.Heti rend
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A gyermekek mini bolcsddei életének szerves része a heti rendszerességgel felkinalt tevékenységek
beillesztése a napirendbe. A hetirend kialakitdsdban is a folyamatossdg és a rendszeresség az
elsddleges. Dominaldé szempont a rugalmassag, a helyzethez vald alkalmazkodas. Az élmények
feldolgozasa komplex formaban torténik, a mesé€lés, verselés, mondokazas, éneklés, mozgas, alkotod
tevékenység, tanulas folyamata beépiil a hetente tervezett tevékenységekbe.

Ezeket a tevékenységeket ugy kell a jaték kozben felkindlni a gyermekeknek, hogy az motivald
legyen szamukra, tapasztalatszerzési lehetdségekre ¢€piild, tanulasi élményeket biztositd, tarsas

kozegben zajlo, interakcidt 0sztonzd legyen.

10.Bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei
10.1. Gondozas

A gyermekek gondozasa kozben elsddleges feladat a fizikai sziikségletek kielégitése. Ezen feliil
azonban rengeteg bensOséges, szeretetteljes mozzanattal egésziilhet ki. A gyermek ¢és
kisgyermekneveld kozotti kapcsolatban jol érzi magat, és 6romet jelent a kisgyermek szamara. A
szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek aktivan vehessen részt a
gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld
figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét. Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel
jutalmazzak.
Fontos az elegend6 id6 biztositasa, az 6nalld probalkozéasok segitése, amivel a kivant szokasrendszer
alapjai megszilardithatok.
A gondozas alkalmai, (mint a tisztdba tevés, pihenés, étkezés, WC haszndlat, tisztalkodas...) és a
jaték egyforman fontos elemei a bolcsddei életnek.
A kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka legfontosabb feladata, hogy a bolcsddébe kertild
gyermekkel szeretetteljes, bensdséges kapcsolatot alakitson ki, fejlodését kovesse, figyelembe véve
az egyéni kiilonbségeket, sajatossagokat, igényeket, ¢letkori adottsdgokat.
Gondozasi miiveletek:

10.1.1. Pelenkazas, bili, vécé haszndalata

A pelenkés gyermekek egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalnak. A pelenkat naponta tobbszor
kicserélik. Reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt €s alvas utdn pedig minden pelenkés gyermeket
tisztaba tesznek. A székletes gyermek pelenkdjat azonnal kicserélik. Az Onalloan, stabilan allo
gyermeket allva pelenkazzak (a neveld kisszéken iil). A gyermek maga huzza le a nadragjat,

onallosodasat eldsegitve. Akinél megkezdik a pelenkardl vald leszoktatast, ott a kisgyermeket minden
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cserekor Osztonzik a WC hasznalatra, kiprobalasra. Az éllva pelenkazas elényei: konnyebb a
kapcsolattartas, a szemkontaktus, a gyermek latja, mi torténik, nagyobb biztonsagban érzi magat,
egylittmikodik, aktivan részt vesz a gondozasban. Ha sziikséges, dobogot tesziink a vécé elé. A
gyermekek testalkata miatt kislanyok esetében mindig a kisgyermekneveld végzi a torlést. A fitknak
ajanljak a vécépapir hasznalatat. A székletes gyermek torlése mindig a kisgyermekneveld, vagy a
bolcsddei dajka feladata. Torlokenddk helyett a lemosast részesitik elényben, abban az esetben, ha a
gyermek tisztasag és komfort igénye ezt indokolja. A szobatisztasag fontos allomds a gyermek
szocialis fejlédésében. Kialakulasat nem lehet siirgetni, tiszteletben tartjak az egyéni érési tempoOt.
Idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egylittmiikodési készség alapjan elébb—utobb minden
gyermek szobatiszta lesz.
10.1.2. Testapoldas

Kornyezetiink és testiink tisztasaga nemcsak elégedettséget és jO érzést ad, hanem a betegségek
elleni kiizdelemben 1is szerepe van. Az alapvetd tisztasdgi szokdsok kialakitasat mar
kisgyermekkorban elkezdik. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos
lesz, ezért rendszeresen kezet mosnak. Mindig kezet mosnak a pelenkacsere, a vécéhasznalat utan. A
bolcs6débe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak kezet. Fontos feladat a
helyes technikaval végzett kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosnak, ha maszatos. A mosakodashoz
folyékony szappant alkalmaznak. A kézmosast és a toriilkozést személyes példaadassal segitik. A
tiikor elott fésiilkodés nemcsak a mozdulatok gyakorldsa, de a testséma kialakulasa, a sajat test
megismerése szempontjabol is fontos. Ezért nagy tiikroket hasznalnak. Tanitjak a helyes orrfujést, a
zsebkendd higiénikus hasznalatat.
Kiemelten fontosnak tartjak a fogak apolasat, a helyes szajoblités és fogmosasi technika elsajatitasat
a gyermekekkel. C¢él az egészséges fogfejlédés biztositasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének
egész ¢letre sz0lo kialakitasa. A helyes ragas érdekében rendszeresen adnak zoldségfélét,
gylimolesot, (sziiléi adomanyokbol, gyiimdlcsnap hetente 1x). Fontosnak tartjak a gyermekek
rendszeres fogaszati ellendrzését.
Fogszakorvosokkal konzultalnak a gyermekek egészséges fogazata érdekében. A gyermekek egyéni
fejlettségének megfelelden, az ebéd utani gondozas idején keriil sor szajoblogetésre, fogmosasra,
sajat, jellel megjelolt eszkozokkel. A zart fogsort gyermekek fogkefét, fogkrémet hasznalnak.
Sziikség esetén a kisgyermekneveld megmutatja az 6blogetést, a mozdulatokat. Jol segiti a helyes

mozdulatok begyakorlasat a mosdo folotti tiikkor.
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Fontos, hogy a gyermek ruhazata tiszta, izléses, kényelmes és praktikus, labbelijiik egészséges
legyen, tartsa a bokat. A ruhdzat tegye lehetdvé az 6nalld, szabad mozgast, jatékot. Elegendd idot
biztositanak a gyermek szdmara az 6nallo oltozésre, vetkdzésre. Figyelemmel kisérik tevékenységét,
igy elkeriilhetd, hogy a ruhat, a cipdt rosszul vegye fel, és elmenjen a kedve tdle. Az 6ltozkddéssel
az esztétikai érzéket, az igényességet is fejlesztik. A testapolassal kapcsolatos szokasalakitast
kovetkezetesen végzik. Cél, hogy a gyermekben kialakuljon az igény, és szokassa valjon a
tisztalkodas, a fésiilkodés, a fogapolas, a rendezett 6ltozEk.
10.1.3. Etkeztetés

Az egészséges életmoOdra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladat a gyermekek
taplalasa, az 6nallo, tiszta étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa. Cél, hogy 6rommel,
jo étvaggyal fogyasszak el az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint (6lben vagy asztalnal
iilve), gondozasi sorrendben étkeznek.
Mindig tekintetbe veszik az egyéni tempot, a sziikségleteket. Az étkezések azonos idben, kulturalt
koriilmények kozott, derlis 1égkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkostolja, mieldtt
odaadja, meggydzddik arrdl, hogy megfelel-e a gyermekek izlésének. A gyermekek jatékhelyzetbol
¢érkeznek asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. Minimalisra csokkentve a szdmukra faraszt6 varakozasi
1d6t. A kisgyermekneveld személyre szoloan terit, talal. Az egyiittmiikodési szandék szerint bevonja
a gyerekeket a folyamatba. Az étkezok mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes
étkezési, taplalkozasi szokasok (pl. alapos ragas, gylimdlcs, zoldség fogyasztasa) kialakitdsara nagy
hangsulyt helyeznek. Az i izeket, ételeket fokozatosan vezetik be. A gyermekeket 6sztonzik, de nem
kényszeritik az étel elfogyasztasara. Fontosnak tartjak az informécidcserét a sziilokkel a gyermek
étkezési szokasairol. Feljegyzések késziilnek az étkezésrdl az egyéni dokumentacidba.

10.1.4. Pihenés, alvds biztositisa

A gyermekek akkor jatszanak onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozasban, ha egyéni
igény szerint megfeleld 1dot €s lehetdséget biztositanak pihenésre, alvasra is. Gyermekheverdn, puha
sarokban, kuckoban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek (atszellztetett szoba, csend,
nyugalom, kényelmes fekhely és ruhazat, allando hely, alvoka) sziikségesek. Egyéni bandsmoddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel segitik az elalvast. A félrenyelés veszélye miatt nem lehet
cumisiivegben folyadékot adni a fekvo gyermeknek. Az ébredés utan lehet6ség van csendes jatékra,

iigyelve arra, hogy a korabban ébreddk ne zavarjak meg tarsaik alvasat.

10.1.5. Levegozés
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Minden évszakban biztositott a szabadban, tiszta levegén valo rendszeres tartozkodas, kinti jaték,

mozgas.

10.2.Jaték, jatékos tanulas
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogadasaban,
elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek
biztositdsdval és neveld magatartdsdval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast. A gyermek igényeit figyelembe véve és a helyzettdl fliggéen kezdeményez, szerepet
vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetdséget
a tarsas kapcsolatok fejlodésére is.
A tobbi gyermekkel valo egyiittlét dromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.
A kisgyermekneveld feladatai a jatékkal kapcsolatban a nyugodt 1€gkor biztositasa, az elmélyiilt jaték
feltételeinek megteremtése. A napirenden beliil elegendd eszkoz, id6 €s hely biztositasa. [gény szerint
kezdeményezés és szerepvallalas a jatékban. Az egyéni élményeken tul, kozds élményszerzési
lehetdségek (egyiitt jatszas) biztositasa. A gyermeki jaték onallésdganak biztositdsa. A gyermekek
keészségeinek, képességeinek kibontakozasat, fejlodését szabadon megvalaszthato jatékkal,
motivalassal segiteni.
A bolcsddei jatékkészlet beszerzésénél a nevelési, képességfejlesztési feladatok megvalositasa
érdekében kiemelten kezelendd:
e az egészségligyl szempont: konnyen tisztithatosag, fertdtlenithetdség, balesetet ne okozzon,
festék ne pattogjon le és ne legyen til nehéz,
e pedagogiai szempont: minden tevékenység formahoz legyen megfeleld /manipulacio,
konstrualés, utanzo szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték/, a jaték szine, nagysaga, formaja keltse
fel és tartsa ébren a gyermek érdeklodését, tobbfajta tevékenységre lehessen felhasznalni, a
nemek kozotti egyenldség elvének betartdsa, nemzetiségek megjelenitése pl. babdk, a jatékok
mennyisége illeszkedjen a gyermeklétszdmhoz,
e ajatek kivitelezése: igényes legyen
Egyiitt  jatszassal, ¢énekléssel, mondokazassal, verseléssel, meséléssel, babozassal,
alkototevékenységek felajanlasaval, jatékos, mondokas tornak kezdeményezésével sok dromforrast
kinal a gyermekeknek.

10.3.Mozgas, jatékos torna
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A mozgas a gyermek alapvetd testi sziikséglete.

Cél, hogy a sokféle rendszeres és 6romteli mozgaslehetdség hozzéjaruljon a légzési és keringési
rendszer teljesitoképességének, a csont és izomrendszer teherbird képességének noveléséhez,
valamint a gyermekek mozgasigényének kielégitéséhez.

A kisgyermekneveld feladata a valtozatos mozgasformak sokszori gyakorlasahoz optimalis feltételek
megteremtése, mind a csoportszobaban, mind az udvaron, teraszon a megfeleld szamu és mindségi
mozgasfejlesztd eszkdz biztositasaval. A balesetmentes kdrnyezet kialakitasa és fenntartasa. Sétak,
kirandulasok, jatékos mozgédsos programok szervezése, alkalmanként sziilokkel ko&zdsen. A
levegdzés fontos élettani hatast. Idéjarastol fiiggden a gyermekek minél tobb tevékenységiliket a
szabad levegén végzik. Udvar ¢és a terasz kialakitasa lehetdséget ad a mozgas kiilonb6z6 forméinak

gyakorlasara, az 6romteli 1d6toltésre, a jatékra.

10.4.Mondokazas, énekelés
A zenei nevelés a gyermekek egész napjat athatja.

Cél a gyermekek zenei érdeklédésének, kornyezet hangjai iranti érzékenységének felkeltése. Enekes
jatékkal, az egylitt éneklés 6romével a gyermekek érzelmei életének gazdagitasa. Fontos a gyermek
zenei halldsanak, ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgasanak
fejlesztése.
A kisgyermekneveld zenei nevelési feladatai:

e Magyar mondokak, énekes jatékok megismertetése.

e Daloléssal kedvet keltsen az éneklésre és mintat adjon az dnkéntes utdnzasra.

o Osszerendezett mozgasra késztetés.

e Ritmusérzeék fejlesztése.

e Hangszerek (dob, cintanyér, xilofon, csorgok, triangulum) megismertetése.
Zenei nevelés tartalma:

o Kotetlen formaban, a napszak barmely iddszakaban egy-egy gyermekkel kezdeményezve.

e Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitisoknak megfeleld tartalommal.

e Zenei nevelés gyakorlati megvalositasaban Forrai Katalin: Enek a Boélesédében cimii

kiadvany elveit vessziik alapul

Zenei nevelés feltételei:

o Kisgyermeknevel6 énekeljen.
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e Rendelkezzen megfeleld szamt énekanyaggal, melyet emlékezetbdl el tud énekelni, el tudja
jatszani.
o Eneckelgetés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozoan tervezi.

e Naponta tobbszori rovid énekelgetés egy — egy gyermekkel.

10.5.Verselés, mesélés
Cél a jatékos mozgasokkal is 6sszekapcsolt mondokéakkal, dadolokkal, versekkel érzelmi biztonsag

nyujtasa. A mesék és versek az anyanyelvi nevelés eszkdzeiként ritmusukkal, a mozdulatok és szavak
egységével a gyermekeknek érzelmi élményeket adnak.
A mese a gyermek érzelmi-értelmi fejlodésének és fejlesztésének legfébb segitdje. A mesével valo
személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi magat, s a jatéktevékenységhez
hasonloan, a mesehallgatas intim allapotban eleven belsé képvildgot jelenit meg. A mesélés a
kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.
A kisgyermekneveld feladata:

e A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése.

e Fel tudja idézni a rovid verseket, egyszerii rovid meséket.

e Azirodalmi alkotasokat arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje.

e A hangerd valtoztatdsdval tegye érzékelhetobbé a gyermek szamara a mesék és versek

hangulatat.

e Hasznalja a mondokazas nyugtatd hatasat.

e Megismerteti a néphagyomanyokhoz, tinnepekhez kapcsolddo meséket, verseket.

o A régi szokasok értekét kozvetiti.

e Azirodalom megismertetésén, megszerettetésén at kdzvetetten hat a sziilokre is.
A vers és mese tartalmi elemei:
Tartalma: Koétetlen formaban, a napszak barmely idészakdban egy-egy gyermekkel kezdeményezve.
Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitasoknak megfelel6 tartalommal.
Feltételek:
Kisgyermeknevel6 sokat verseljen, mondokazzon, meséljen.
Rendelkezzen megfeleld szamu irodalmi anyaggal, melyet emlékezetbdl fel tud idézni.
A mesélés és verselés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozoan tervezi.

Naponta tobbszori rovid mesélés, verselés, mondokazas egy-egy gyermekkel.
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10.6.Alkotdtevékenység
Cél az ¢épitd, abrazold, alkototevékenység segitése, térbeli, formai, szini képzet kialakulasa,
gazdagitasa. A természet szineire, formaira valo rahangoldodas.
A kisgyermekneveld feladata:

e Az alkototevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa.

e A gyermek alkotasait a szlil6k szdmadra is lathatova tenni.

e Megismertetni a gyerekkel kiillonboz6 anyagokat (pl. gyurma, agyag, lisztgyurma, kavics,
festék, ragaszto, nyomda stb.), eszkdzoket (pl. gyurmatabla, formazo, szines ceruza, zsirkréta,
ecset, ollo, rongypamacs, porkréta, textil, papir, stb.), a kézi munka alapelemeit (rajzolas,
festés, mintazas).

Az egyéni fejlettségnek, ¢letkori sajatossagnak megfeleld motivalas.

Fobb alkototevékenységeink: festés, tépés, ragasztas, gyurmazas, rajzolas, épités, vagas

A fejlesztes tartalma:

- Képalkotas - firkalas, rajzolas, homokba palcikaval,

- Rajzolas - ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal,

- Festés - ujjheggyel, nyomdaval, ecsettel, szivaccsal,

- Képalakitas - tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités,

- Plasztikai munkak - egyszeriibb ajandéktargyak készitése, gyurmaval, karcolas, lenyomat,

- Epités - hoval, homokkal, épitdkockaval, tiiskével, legoval, stb.

A tevékenység €s ennek 6rome a fontos, nem a mii, nem az eredmény. Tag teret kap a beliilrél fakado
motivacio, kreativitds. A kisgyermekneveld altal biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez
igazodva segitik az alkototevékenységek gazdagodasat, az esztétikai érzékenység, a szép iranti
nyitottsag, igényességiik alakulasat.

Célszerii kertilni a direkt neveldi rdhatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve segiti az

alkotokedv, készség kibontakozasat.

10.7.Egyéb tevékenységek
Vannak olyan tevékenységek a bolcs6dében, amelyek kiilonbozé élethelyzetekhez, ko6zos
elOkésziiletekhez, a kornyezet szépitéséhez kapcsolodnak.
Ezek lehetnek (életkori sajatossagokat figyelembe véve) pl. viragok Ontdzése, asztalok torlése,

gylimolcsok mosasa, terem rendbetétele, jatékeszkozok elrakodasa, stb.
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Cél a kozos munkalkodds, a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak, a segités atélésének
hangsulyozésa, oly modon, hogy a gyermek a tevékenységben 6rommel és dnként vegyen részt, de
barmikor kiléphessen beldle.

A kisgyermekneveld feladata, hogy ezekben a helyzetekben biztositsa a probalkozas, az
egylttmiikodés és a feladatok megosztasanak lehetdségét. Fejlessze a gyermekek izlését, az
igényességét, masok felé fordulasat és az 6nallosagot.

Feltételek: Megfeleld méretii eszk6zok €s elegendd id6 biztositasa a tevékenységhez.

11.Mini bolcsode kapcsolatai
11.1.Kapcsolattartas a sziilokkel

A mini bolcsdde tiszteletben tartja, hogy a gyermek nevelése elsddlegesen a csalad feladata, azt
kiegészitve szolgalja a gyermek fejlédését. Kelld tapintattal és koriiltekintéssel tajékoztatjak a
sziiloket, igy segitik, hogy sziil6i feladatukat minél eredményesebben, sikeresebben oldjak meg. A
kialakitott kapcsolat segit a szocialis hattér megismerésében ¢€s a sziikséges segitségadds modjanak
meghatdrozasaban. A hatékony egyiittnevelés érdekében fontos a csalddokhoz valo kozeledés,
melyben kezdeményez0 szerepet vallal a mini bdlcséde.
Partneri egyiittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az Oszinteség, a hitelesség, a személyes
hangvétel, a sziilok és gyermekek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos
kommunikacioja, az informacié megosztasa.

A sziilokkel val6 kapcsolattartas formai:

o csaladlatogatés: sziil6i beleegyezéssel a kisgyermekneveld optimalis esetben még beszoktatas
eldtt meglatogatja a csalddot, ahol kdotetlen beszélgetés alkalmdval tajékozodik a csaladi
nevelés szokasairol, megismerkedik a gyermekkel

o szilovel torténd fokozatos beszoktatas: gyermek fejlettségéhez €s egyéni tempojahoz igazitott
folyamat, eldsegiti a fokozatos levalas a sziil6rol

e iizend fiizet: kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacio, a gyermek viselkedésérol,
hangulatarol, esetleges élményekrdl szdmol be a sziild részére

o faliujsadg: megtalalhatok az aktudlis miikodéssel dsszefiiggd tajékoztatok, fontos informaciok,
illetve elhelyezésre keriilnek a neveléssel kapcsolatos segédanyagok, informaciok a sziilok

szamara
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e napi beszélgetések: érkezéskor és tdvozaskor lehetdség van a sziilonek esetleges kérdéseit
feltenni, a kisgyermekneveld rovid tajékoztatast nyujthat a gyermek napkdzbeni hangulatarol,
allapotarol

o fogadoora: eldzetes egyeztetés alapjan megtartott beszélgetési lehetdség a gyermek
fejloddsérdl kisgyermekneveld illetve sziilok kozott

o sziil6i értekezlet: évente minimum két alkalommal megrendezésre keriild csoportos
kapcsolattartasi forma

e honlapon tajékozodhatnak a sziilok az aktualitasokrol

o sziilokkel egyiitt tervezett programok: az évoda €s mini bélcsdde munkatervében részletezett
alkalmak, amikor a sziilének lehetdsége van a gyermekkel egyiitt az intézményben, vagy

esetleg kiilsd helyszinen részt venni k6zds programokon.

A mini boleséde més intézményekkel torténd egyiittmiikodése
11.2.Kapcsolat az ovodaval

Az 6voda a bolcsédei gondozéds-nevelés utan fontos fejlodési 1épcsdfok a gyermek életében. A
bolcs6débol az dvodaba torténd zavartalan atmenet érdekében lehetéség van, hogy a gyermekek
pozitiv élmények utjan megismerkedjenek az 6vodaval.
A hatékony egyiittmiikodés érdekében a kisgyermeknevel6 és a bolcs6dei dajkak megismerkedtek az
6voda Pedagogiai Programjaval. A bolcsédei Szakmai Programot megismerik az 6vondk, mely
kiindulési alap lehet az 6vodaban folyd munkahoz.
Megteremtik annak lehetdségét, hogy az 6vondk minél teljesebb képet kapjanak bolcséde mindennapi
¢letébdl. Biztositjadk, hogy minél tobb alkalommal megladtogassdk a csoportjukba jelentkezd
kisgyerekeket, megismerhessék dket bolcsddei tevékenység kdozben. Az 6vodaba mend gyerekekrol
rovid szobeli és irasbeli tdjékoztatot ad a kisgyermekneveld az 6vondknek, gyerekek fejlettségérol és
a varhat6 nehézségekrol, ezzel is segitve a gyermek megismerését.
Mivel az intézményben egy kozds épiiletben talalhato az dvodai vegyes csoport is, ezért a gyermekek
fejlettségi szintjéhez, életkori sajatossagaihoz mérten részt vesznek az 6vodai programokon,
eldsegitve ezzel a gyermekek késdbbi 6vodaba torténd beilleszkedését.
Az oOvodapedagdgusok ¢és a kisgyermekneveld a bolesdédei dajka szakmai munkajanak
Osszehangolasara is nagy hangstlyt fektetnek, a bolcsddében tapasztaltakat szakmai szempontbdl
megosztjak az 6vodapedagdgusokkal, akik felhasznaljak a gyermek fejlodésének dokumentalasaban,

nevelési-fejlesztési terveikben, egyénre szabva.
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11.3.Kapcsolat a Napsugar Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalattal:

A tarsadalmi folyamatok nem kivanatos hatdsa és egyéb okok miatt a csalad funkcioi sériilhetnek.
Ezekben az esetekben kelld tapintattal ¢€s koriiltekintéssel segitik a csaladokat, hogy minél
eredményesebben teljesithessék feladataikat. Gyermekintézmény 1évén természetes, hogy az egyéni
sorsokkal vald torédés, a csaladgondozas, az elesettek segitése fontos feladatként jelenik meg
programban.

Cél, hogy feltarjdk mindazon koriilményeket, amelyek a gyermekek fejlddését hatranyosan
befolyasoljak.

Feladat, hogy a bolcs6débe jaro gyerekek csaladi helyzetével megismerkedjenek. Problémas esetben
a gyermekvédelmi feleldssel kozosen kijeldlik a segitségadas maodjat a hatranyok csokkentéséhez, a
csalddgondozas és az egyéni bandsmod keretei kozott.

A titoktartasi kotelezettség minden, csaladokat érintd kérdésben érvényesiil.

A gyermekvédelem valamennyi kisgyermekneveld feladata.

A Mini Bolcsdde a jelzérendszer részeként egyiittmiikodik a Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont és
Szolgélattal, a védéndi halozattal, a gyermekorvossal. Kiilondsen nehéz csaladi élethelyzetben a
gyermekjoléti szolgalat igénye alapjan azonnali felvételt nyer a kisgyermek a bolcsédébe. A kapcsolat
kétoldalu; a gyermekjoléti jelzérendszer tagjaként, jelzést ad és kap a szolgalattél, ha a gyermekek
kozott akad olyan, akinél nem megfeleld sziiléi banasmodot tapasztalnak. A gyermekjoléti szolgalat

estmegbesz¢lésein a bolcsdde kisgyermekneveldje, mint gyermekvédelmi felelOse vesz részt.

11.4.Kapcsolat az egészségiigyi intézményekkel

Cél: egylittmitkddés védondkkel €s a gyermekorvossal az egészségiigyi szokasok, az egészséges
¢letmdd kialakitasaban.
Kapcsolat kiterjed a kovetkezokre:

e javaslat bolcsddei felvételre,

e csaladlatogatas el6tti, illetve csaladlatogatashoz kért informaécio,

e ¢vkozben felmeriilé probléma megoldasa,

e korzeti védondk bejarasa bolcsddénkbe, amely tdjékozddason és tapasztalatcserén alapul,

e gyermekorvos egyiittmiikodése kiilon megéllapodas szerint.
Fontos a bolcsddében az egészségvédelem és a prevencid. Az egészségnevelés Osszetartozik a
gondozéssal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel, valamint a szocialis

fejlodéssel.
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11.5.Kapcsolat szakmai szervezetekkel, civil szervezetekkel
Szakmailag a Nyugat Dunantuli Regionalis Mddszertani Intézményhez tartozik a mini bdlcsdde,
amely intézmény minden évben 11j utmutatasokkal, leglijabb mddszertannal, informacidkkal latja el
az intézményt. A csoport végzi az ellendrzéseket, kinal tovabbképzéseket.

A helyi civil szervezetekkel valo kapcsolat a bolcsédei programok soran keriilnek el6térbe.

11.6.Kapcsolat a pedagégiai szakszolgalattal
Az atlagostol eltérden fejlodé gyermekek korében kifejtett neveld-gondozoé munkat a pedagogiai
szakszolgalat segiti. Bolcsddében biztositott, a korai fejlesztés keretében - a fejlédési elmaradas,
sériilés korai ¢életszakaszban torténd felismerését kdvetden - a sériilt kisgyermeket neveld csaladok
segitése. Torekednek a gyermek sériilt vagy lassabban kialakulo készségeinek fejlesztését helyben,
logopédiai, gyogypedagogiai, mozgasfejlesztd €s egyéb terapias szolgaltatdsokkal tdmogassak. A
szakszolgalat szakembereivel partneri kapcsolat kialakitasat kezdeményezik, team munkaban

folyamatosan tajékozodnak a gyermekek fejlodési iitemérol.

12.A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak
modja, formai

A kisgyermeknevelOk szakmai tovabbképzésen kotelesek részt venni.

A tovabbképzési idOszak 4 ¢év, felséfoku végzettségii kisgyermeknevelonek 80 pont megszerzése,

minden egyéb képesitéssel rendelkezonek 60 pont megszerzeését irja eld a jogszabaly.

Mindsitett tovabbképzés program lehet:

- Szakmai tanfolyam — kizarolag a munkajahoz kapcsolodo tanfolyam

- Személyiségfejlesztd tréning

- Szakmai tanacskozas

- Kiilf6ldi vagy hazai tanulmanyut

- Szakmai miihely

- Szakmai hospitalas

13.A Szakmai Program miikodésének, bevalasanak ellendrzési rendszere

Kérddiveket allit 6ssze a bolcsddébe jard gyermekek sziilei részére. A bolcsddei ellatds végén

kitoltott kérdoivek tdjékoztatast nydjtanak arrol, hogy mennyire elégedettek a sziilok a bolcsddei

28



Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Bolcséde 8956 Péka, Ifjisag u. 11. OM azonosito: 202296

ellatassal. A kérddivek értékelése nyoman a szakmai kompetencianknak megfeleléen megteszik a
szlikséges valtoztatdsokat.

A sziilok panaszaikkal, Panaszkezelési Szabalyzat alapjan az intézményvezetOhdz, fenntartohoz,
Erdekképviseleti Forumhoz, gyermekjogi képvisel6hoz fordulhatnak. A panaszokat minden esetben
kivizsgaljak, a kovetkeztetéseket levonjak, és sziikséges valtozasokat megteszik.

A bolcs6de szakmai vezetdje éves ellendrzési terv szerint, rendszeresen ellendrzi a kisgyermekneveld

crer

14. Hagyomanyok, iinnepek, rendezvények a bolcsédében
Mini bolcs6dében az tinnepek tobbségét zart korben szervezik, a gyermekek napirendjébe illesztve.
Az 6vodai intézményegységgel kdzosen, gyermekek fejlettségi szintjéhez mérten részt vesznek a
programokban, azokat a programokat, amik adaptalhatéak a bolcsddés korosztaly szamara, kdzdsen
is megvaldsitjak.
Unnepek:
- sziireti mulatsag
- mikulasvaras, Mikulas-vonatozas,
- kar4csonyi linnepséget,
- farsang,
- marcius 15.
- husvétot,
- a gyermekek sziiletésnapjat, névnapjat,
- gyermeknap, gyermekhét
- Anyak napja,
- bolesodei bucstztato, évzard
Mini bolcsédében az életkornak megfeleld babeldadast, gyermekkoncertet is nézhetnek, hallhatnak a
gyermekek. A feladatok iitemezésénél figyelembe veszik a hagyomanyokat, az tinnepeket és a

bolcsdde helyiségeit ennek megfelelden diszitik. A diszitésbe bevonjak a gyerekeket is.

15.Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme
Kiilonos gondot forditanak a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok, torvényes
képviselok, és a bolcsddei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogaira. A gyermeki jogok védelme
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minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval,
ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

15.1 A gyermek joga, hogy:

- segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéshez,

- sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejlodését, személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

- védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen,

- személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,

- védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal —, az
elhanyagoléssal szemben,

- a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatol mentes nevelésben, gondozasban részesiiljon.
15.2. A sziil6 (torvényes képviseld) joga, hogy:

- t4j¢kozddjon a bolesddei ellatasrol,

- megismerje a nevelés—gondozas elveit, modszereit,

- megismerje a gyermekcsoportok életét, napirend;ét,

- megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket,

- megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,

- tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsddei szakemberektol,

- véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban,

- személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

15.3. A sziil6 (torvényes képvisel6) kotelessége, hogy:

- gyermekével egyiittmiikodjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa,

- gyermekét az 6t €rintd kérdésekrdl tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe vegye,

- gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,

- egylittmiikddjon a gyermeke ellatdsaban kdzremiikodo személyekkel, intézményekkel, €s betartsa a
Hazirendet.

15.4. A kisgyermeknevelé joga, hogy:

- a munkdjaval kapcsolatos informaciokhoz hozzajusson,

- a munkéjaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,
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- személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak, tevékenységét
értekeljek és elismerjék,

- munkdja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni, maganéleti,
allampolgari érdekeit, jogait,

- munkajahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon,

- a csoportjaba tartozo gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,

- munkéja sordn védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikdtlan banasmoddal szemben,
- a vele szemben felmertilt panasz esetén meghallgassak.

15.5. A kisgyermeknevel6 kotelessége, hogy:

- munkahelyén munkakéri feladatanak ellatasara képes allapotban, 6lt6zékben jelenjen meg,

- a munkakori leirasnak €s a vezetdi utasitdsnak megfelelden, onalldan végezze feladatait,

- a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokdba jutott
informaciot ennek megfeleléen kezelje,

- példamutat6 magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatdsa, munkahelye j6 hirnevét,

- teljesitse az elsddleges szocializacid hidnyossagaibol ra harul6 korrekcids funkciokat,

- szakmai kompetencidja hatarait betartva lassa el feladatait,

- rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,

- munkdjat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa szerint végezze.

16.A Mini boleséde szakmai dokumentumai

Dokumentum megnevezése Megjegyzés

A nevel6-gondoz6 szakmai munka alapdokumentumai

A Bolcsédei Nevelés Orszagos Alapprogramja jorszagos program

Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Boleséde Szakmai helyi program, 6tévenként feliilvizsgaljak

Programja

Mini Bolcsode éves munkaterve éves terv, évente értékelésre keriil
Bolcsddei csoport dokumentumai

Csoportnaplo Naponta vezeti a kisgyermekneveld

Napirend Oszi-téli, és tavaszi-nyari
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Gondozasi, Ultetési, altatasi rend Aktualisan
megtalalhato
Gyermek egyéni fejlodésének dokumentumai

Anamnézis, sziil6i kérdoéiv, Gyermektiikor

Bolcsodébe kertiléskor szulo tolti ki

Beszoktatasi fiizet:
csaladlatogatas tapasztalatai
beszoktatds tapasztalatai,
aktualis fejlettség,
megfigyelések, tapasztalatok

A bolcsddei beszoktatas 10 napjadban vezetett
dokumentum. A sziil6 a bolcsddébe érkezés elott

jellemzi gyermekét.

Bolcsédei gyermek egészségiigyi torzslap
- Eli.-1 torténések, igazolasok bejegyzése

- orvosi vizsgalatok eredményei

- Szakértdi bizottsag véleményei

- rendkiviili csaladi események

- betegségek stb.

- megfigyelési szempontok

Fejlédési naplo

Aktualisan kell vezetni, 1 éves korig havonta,

aztan 3 havonta

1 éves korig havonta, utdna 3 havonta vezetett

dokumentum

Uzeno fiizet

Az lizend fiizetben kisgyermekneveld és a sziild
kolcsondsen tajékoztatjdk egymast. A
kisgyermekneveld legalabb negyedévenként
értékeli a gyermekeket. A fiizet vezetésének
célja: hogy rogzitsiik, a gyermek a kiilonb6z6
¢letkorban milyen fejlédési szinten all,
fejlodésében elorelépés vagy lemaradas
tapasztalhatd. A fejlédési naplo felhivja a
kisgyermeknevel6 figyelmét arra, hogy mi az,
amire fokozottabban kell tigyelnie a gyermek

nevelése-gondozasa kozben.
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Egyéb dokumentumok:
- Bolcsddei napi jelenlét kimutatasa Naponta vezetve 328/2011. Kormanyrendelet
- Gyermekétkezés jelentése alapjan

17.Bolcsode Szakmai Programjarol és szolgaltatasainkrol szolo tajékoztatas helyi
modja
A Szakmai Program a bolcsdde falitijsadgjan, helyben szokasos modon elérhetd a sziilok szamara,
kérésre hazavihetd. A felvételt kovetd elsd sziiloi értekezleten az intézményvezetd ismerteti a
sziilokkel.
A mini bolesédénkrdl és szolgéltatdsaikrol a www.paka.nova.csomi.ovoda.org honlapon

tajékozodhatnak az érdekl6dok.

18.Ervényességi nyilatkozat, legitimacios zaradék
A Szakmai Program 2018. szeptember 1-t6l visszavonasig érvényes.
A Program hozzéaférhetd a bolcsddébe jard gyermekek sziilei, bdlcsddébe késziild gyermekek sziilei

részére, tovabba a fenntarto, az ellendrzést végzo szervek és minden érdeklddd szamara.

Paka, 2018. 08. 10.
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19.Melléklet

1. sz. melléklet:

MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrél a Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Bolcséde (Székhely: 8956 Péka, Ifjiisag u.
11., Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Bolcsdde Novai Telephelye, 8948 Nova, Kossuth u. 6.) , mint
gyermekek napkdzbeni ellatdsat biztositd intézmény, melynek fenntartéja: Pakai Oveges Jozsef
Ovodat Fenntarto Intézményi Tarsulas (8956 Péka, Pet6fi S. u. 1.), valamint a bolesédei ellatasban

részesiilé gyermek sziilgje (torvényes képviseldje) kozott.

A sziil6 (torvényes képvisel6) adatai:
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A bolcsdde a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak betoltéséig, illetve a harmadik év betoltését
kovetd augusztus 31.-ig gondozhato.

Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az évodai nevelésre, bolcsddében gondozhatd a negyedik ¢€letévének betdltését kovetd

augusztus 31.-ig.
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A bolcsodei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:
o szakszerli gondozést, nevelést, testi- lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacid segitését,
e napi négyszeri étkezést,
o fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezetet,
o cgészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakuldsanak segitését,
e Allandosagot (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmodot,
o megfeleld iddt a szabadban val6 tartozkodashoz,
e az egyéni ruhanemii, 4gynemii, nadragpelenka kivételével torténd ellatasat,
e személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

e korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket, Ovodai életre valo felkészitést.

A bolcsode a sziilo szamara biztositja:
e ahdzirend, szakmai program, nevelési-gondozasi alapelvek megismerését,
e adaptacidhoz sziikséges 1d6t, feltételeket
o tajé¢koztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
e rendszeres betekintést a gondozond altal vezetett egyéni dokumentacioba (lizend flizet)
o s7iilGi értekezletet, egyéni beszélgetést (gondozondvel, vezetdvel)
e nyilt napon vald egyiittmitkddést,
o taj¢koztatok, étrendek megismertetését,

e gyermekiik jatéktevékenységébe valo betekintést.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 148.§. alapjan
az intézményi elhelyezésért téritési dijat kell fizetni.
A gondozasi dij 6sszege a Pakai Oveges Jozsef Ovodat Fenntarté Intézményi Tarsulasi Tanécs

6/2018. (1. 8.) TT hatarozata alapjan: 0 Ft.

A gyermekek étkeztetésére és a kedvezményekre, tamogatasokra valo jogosultsag feltételei:
Az ingyenes gyermekétkeztetésre jogosultsag feltétele, az 1997. évi XXXI. térvény szeptember 1-jén
hatalyba 1épd modositdsa szerint, mar szélesebb korben elérhetd az ingyenes, bolcsddei

gyermekétkeztetés.
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A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell

biztositani, azaz ingyenesen étkeznek ha

a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (Onkormdanyzati
hatarozattal kell igazolni)

tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermek (MAK igazolas csatolasa)

A csalddban harom vagy tobb gyermeket nevelnek (csalddipotlék igazolas)

A gyermeket nevelésbe vették (gyamiigyi hatarozat csatolasa)

Olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jut6 havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kdotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,

munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett dsszegének 130 %-at.

Amennyiben nem jogosult a fenti kedvezményre, ugy az étkezési dij teljes osszege: 459,-Ft/

nap.

A bolcsodei étkeztetésért fizetendo téritési dijat, egy osszegben, minden hénap 10-ig kell

befizetni.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéhez ért,
vagy a 4. életév betoltését kovetd augusztus 31. utdn

ha a sziil6 a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy
az ellatas szilineteltetését irdsban nem keéri

ha a bolcs6de orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét. A bolcséde orvos szakvéleménye kialakitdsdhoz mas szakemberek

(gondozond, gydgypedagdgus, pszichologus stb.) véleményét is kikéri.

A sziilo tudomasul veszi, hogy

A bolcsddei hazirendet betartja
Egyiittmiikddik a gyermeke ellatasaban kdzremiikodo személyekkel,

A megallapodésban foglalt,- az intézmény részérdl fennallo- kotelezettségek elmulasztasa

esetén a sziil0 panasszal az intézményvezet6hoz fordulhat,
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o Az ellatast igénybe vevd, a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarté 6nkormanyzathoz

fordulhat.

Alulirott sziil6 nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33.§ (2) bekezdésében meghatarozottakrol (az ellatas
tartalmardl, feltételeirdl, az intézmény gyermekemre vonatkozd nyilvantartasairol, az értékmegorzés
madjarol, hazirendrol, panaszjogom gyakorlasanak modjarol, a fizetendd téritési dij 0sszegérol, sajat

¢s gyermekem érdekeit védo érdek-képviseleti forumrol tajékoztatast kaptam a bolcsddevezetdtol.

Péka, 2018. év......... nap ......

Sziilé Intézményvezetd
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