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1. Altalanos informaciok:

A Pékai Oveges Jozsef Ovoda-Bolcséde, a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvény szerint tobbcélu kdznevelési intézmény, 6voda — bdlcsdde.
Az intézményt fenntartoja: Pakai Oveges Jozsef Ovodat Fenntarté Intézményi Tarsulas

Jogszabalyi hattér:
e Nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény — 6vodai nevelés

e A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény —
bolcsddei ellatas

Az intézmény tevékenysége:

Az intézmény kozfeladata

Ovodai nevelés

Bolcsodei ellatas

Az intézmény koznevelési alapfeladatai

Ovodai nevelés

Sajatos nevelési igényl gyermekek nevelése

Az intézmény alaptevékenysége

Bolcsddei ellatas keretében a 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasa, szakszer(i
gondozésa, nevelése.

Ovodai ellatas keretében a gyermekek nevelése 3 éves kortdl, a tankotelezettség kezdetéig.

Integralt nevelés keretében biztositja a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési
igényl és a beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek dvodai fejlesztését, felzarkdztatasat

2. A hazirend célja, feladata
A Hazirend célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjadk a
gyerekek nyugodt, biztonsdgos 6vodai és bolcsddei életét, a gyermekkdzpontlh neveldmunkat és
az intézmény térvényes miikodését.
A Hazirend feladata, hogy biztositsa az intézményt hasznald gyerekekre, sziilokre és az
alkalmazottakra vonatkoz6 jogok, kdotelezettségek valamint az intézményi miikddés alapvetd

rendjének szabalyozasat, megismerését.

3. Az intézmény felépitése

Székhely/Telephely Cim Elérhetoség Vezeto Kapcsolattarté
Pakai Oveges Jozsef 8956 Paka 30/4367589 Malics Zoltanné
Ovoda-Bolcséde Ifjusagu. 11.

Székhely Magai-Kiraly

Pakai Oveges Jozsef | 8957 30/6317063 Eszter Toth Péterné
Ovoda-Bolcséde Csomodér

Csomodéri Telephely | Rékoczi. u. 16. 30/8694899




Pakai Oveges Jozsef | 8948 Nova 30/4356280 Dr. Gedeonné
Ovoda-Bolcséde Kossuth u. 6. Valcsics Andrea
Novai Telephely

OVODAI HAZIREND

1. Az é6vodai felvétel eljarasrendje

e Az o6voda a gyermek 3 éves koratol, a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
e Az 6vodai felvétel jelentkezés alapjan torténik.
e Az intézmény fenntartdja az Ovodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai korzetekrdl és a

kapcsolodo jogorvoslati lehetdségekrdl kozleményt tesz kdzze.

1.1. Az ovodai beiratkozas feltétele

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 20.§ (2)31 pontja kimondja, hogy a
sziil6 koteles gyermekét 6vodaba iratni, amennyiben a gyermek az év augusztus 31-ig betolti 3.
¢letévét, a gyermeknek legaldbb napi négy ordban az 6vodai tevékenységekben részt kell venni.
A sziil kérheti az 6vodai nevelés aloli felmentést, ha a csalad koriilményei, a gyermek

képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja.

e A felmentést a sziil§ az erre késziilt nyomtatvanyon kérheti az 6vodavezetdtol. A felmentés

5 éves korig, vagy ennél révidebb idére szolhat.

. Amennyiben a gyermek 6vodakoételezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a sziild a

lakohely illetve a tartozkodasi hely jegyzdjét irdsban értesiteni.

e Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személy azonositdsara alkalmas,
személyi azonositot, a lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat, tovabba a sziilé személyi
azonosito ¢és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

e A beiratkozas id6pontja: minden év dprilisaban.

e Indokolt esetben azok a gyermekek is felvételre keriilhetnek, akik a felvétel napjatol
szamitva, fél éven beliil betoltik a harmadik életéviiket.

e Az 6vodalatogatas megkezdéséhez orvosi igazolas sziikséges.

e A beiratkozast kovetden 30 napon beliil a sziilét irdsban értesitjiik a felvételrdl az

eldjegyzésrdl vagy az elutasitasrol.

1.2. Az o0vodai felvétel, atvétel szabalyai:

A sziild gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. A gyermekek felvétele

folyamatos.




A gyermeket elsdsorban abba az dvodéaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében

lakik, vagy sziilgje dolgozik.

e A sziilo, szabad intézményvalasztasi joga alapjan barmelyik 6vodaba kérheti gyermeke
felvételét. Mas korzetbdl jelentkezé gyermek akkor nyerhet felvételt, ha a korzetben lakd
gyermekek felvétele teljesiilt €s az 6voda szabad féréhellyel rendelkezik. Elonyt jelent a
felvételnél, ha a gyermeknek testvére az intézménnyel jogviszonyban all, vagy allt.

e Felvehetd az 6vodaba az a gyermek is, aki a 3. életévét, a felvételt6l szamitott fél éven
beliil tolti be, ha az 6vodanak szabad féréhelye van.

e Az dvodakdteles és a veszélyeztetett, hatranyos illetve halmozottan hatranyos helyzetii
gyermek dvodai elhelyezésérdl gondoskodni kell az intézménynek.

e Az o6vodai jelentkezést kdvetden az intézmény vezetdsége dont a felvételrdl és errdl az
intézményvezetd irasban tajékoztatja a sziiloket. Atvétel esetén értesiti az el6zd 6voda
vezetdjét is.

e Ha a jelentkez6k szdma egyik Ovodankban meghaladja a szabad férdhelyek szdmat,
felajanlunk masik évodéankat a sziil6knek.

e Az 6vodaba felvett gyermek adatait, lakcimét, TAJ szamat, a sziilok telefonszamat az
6voda nyilvantartja. A sziil6k az adatvaltozasokrol értesitsék a csoport 6vodapedagdgusat.

A kiilonleges banasmodot igénylé gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank a fenntartdi elvarasoknak eleget téve Alapitd Okirata szerint fogadja azokat a

gyermekeket, akik a szakértéi bizottsag szakvéleménye alapjan mozgésszervi, érzékszervi,

értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egylittes eldforduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (stlyos tanulési,
figyelem vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartési

nehézséggel kiizdé gyermeket, aki olyan kiilonleges banasmodot igényld gyermek, aki a

szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan az életkorahoz viszonyitottan jelentOsen

alulteljesit, tarsas kapcsolati problémakkal, tanuldsi, magatartasszabalyozasi hidnyossagokkal
kiizd, kozosségbe vald beilleszkedése, tovabba személyiségfejlddése nehezitett vagy sajatos
tendenciakat mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igénytinek.

Az 6vodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsdg szakvéleményének bemutatasa, annak

érdekében, hogy szamara a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani tudjuk.

1.3. Az ovodai csoportba sorolas szempontjai
e A csoportba sorolas legfobb szempontja a csoportok létszamanak kiegyenlitettsége és az

esélyegyenldség biztositasa.



e A csoportok szervezésénél az adott csoport 1étszam hatardig figyelembe vessziik a sziiléi
igényeket is.
e A felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziiléi, az 6vodapedagodgusi és az

intézményvezetd-helyettesi vélemények figyelembevételével az intézményvezetd dont.

2. Nevelési év rendje:
Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t6l, a kdvetkez6 naptari év augusztus 31-ig tart.
Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, teljes dvodai €letet magaban foglald

foglalkozasok keretében folyik.

2.1. Az ovoda nyitva tartasa:
Székhely/Telephely Ovodai napi nyitva tartis
Pakai Oveges Jozsef Ovoda- | 6:45:00 — 16:45
Bolcsdde
Székhely
Pakai Oveges Jozsef Ovoda- | 6:45 — 16:45
Bolcsdde
Csomodéri Telephely
Pakai Oveges Jozsef Ovoda- | 6:30 — 16:30
Bolcsdde
Novai Telephely

e Az Ovoda teljes nyitva tartasi ideje alatt dvodapedagogus, ezen kiviil pedagdgiai
asszisztensek foglalkoznak a gyerekekkel.

o A reggeli illetve a délutani gyiilekezés 6vodanként az igényeknek megfeleld csoportban

torténik.

Osszevonasok:

Péka: 6:45—-7:30, 15:30-16:40
Csomodér:  6:45-8:30, 15:00 - 16:45
Nova: 6:30 —8:00, 15:00-16:30

e Az oOvodai élet zavartalansaga érdekében, legkésobb 8:00 oraig varjuk a gyermekek
érkezését.

e Amennyiben a sziild az 6voda zarasanak idejéig nem érkezik meg, az 6vodapedagogus,
vagy az intézmény mas felnétt dolgozodja telefonon megkeresi és megérkezéséig a

gyermekkel az 6vodaban marad.

2.2. A nevelés nélkiili munkanapok és sziinetek rendje:

A hatalyos jogszabdly értelmében az intézmény 5 alkalommal biztosit nevelés nélkiili
munkanapot az ovodakban. A nevelés nélkiili munkanap idGpontjarol 7 nappal el6bb

tajékoztatjuk a sziiloket.



Az 6voda dolgozoinak ekkor nyilik lehetdsége a nevelési, munkatarsi értekezletek, szakmai,

pedagodgiai napok, tanulmanyi kirdndulasok megtartasara.

2.3. A nyari zaras:
Az 6vodak junius 1. és augusztus 31. kozott nyari €letszervezes szerint mitkddnek.
A fenntartoval egyeztetett idépontban, 4 hét idotartam alatt zarva tartanak. Ekkor torténik a
karbantartasi munkdk elvégzése. Telephelyenként eltérd lehet az dvodak zarva tartdsanak
idépontja, fenntartoi engedély fiiggvényében.
A nyari zaras idejérol februar 15-ig értesitjiik a sziiloket.

A gyerekeket a miikodd dvodaban fogadjuk igény szerint.

2.4. Egyéb sziinetek:

Az iskolai 6szi - tavaszi - téli sziinet: az 6vodaban nincs sziinet, mindegyik 6vodaban egységes
felmérést készitenek, ha az igénylé gyermekek szama meghaladja a nyolc f6t, az 6vodai nyitva

tartasa biztositott.

Ha nyolc fonél kevesebb az igényldk szama, megvizsgaljuk az igénylés jogossagat (ha a sziild

dolgozik), és a fenntartoval egyiitt dontiink a nyitva tartasrol.

3. Az 6voda heti rendje, napirendje

3.1. Heti rend, napirend

e Az 6vodai nevelés heti és napi ritmusat, a rendszerességet a heti- illetve a napirend
biztositja. A heti rend tartalmazza a tevékenységek — Verselés, mesélés, kommunikacios
jatékok; Enek, zene, énckes jaték, gyermektanc; Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka;
Mozgas; A kiils6 vilag tevékeny megismerése, matematika — idébeni iitemezését.

e A napirend folyamatos és rugalmas, a tevékenységekhez és a gyermekek egyéni
sziikségleteihez igazodik.

e Reggelit telephelyenként valtozé igényeknek megfeleléen, 8:00-9:30 6rdig biztositunk

az érkezd gyermekeknek.

3.2. Fakultativ hittan az 6vodaban

e A torténelmi egyhdzak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsd
hetében kertil sor a sziil6i igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhdz megkeresi
az 6vodat, az igényeket felméri és tovabbitja az egyhaz képviseldjének.

e A hitoktatd a vezetOvel tortént egyeztetés utdn a kialakitott szervezeti rendnek

megfelelden, kezdi meg tevékenységét az intézményben.



A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az ovodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az dvodai

¢letrendet figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

3.3. Ovodai rendezvények, iinnepek

Az 6vodai rendezvényekre, linnepek szervezésére az 6vodak és a csoportok munkaterve
szerint keriil sor, melyrdl a sziiloket tajékoztatjuk.

A gyerekek oOvodan kiviili programokon vald részvételéhez, kozlekedési eszkdzokon

torténd utazasdhoz a sziildnek az év elején irasban hozz4 kell jarulnia.

4. A gyermekek és a sziilok jogai és kotelességei

4.1. Gyermeki jogok, kotelezettségek érvényre jutisa

Az intézmény kotelessége, hogy a gyermekek testi, lelki, erkolcsi fejlddéséhez, a gyermeki
jogok érvényesiiléséhez biztositsa mindharom dvodaban a megfeleld feltételeket.

Az dvoda biztonsagos €s egészséges kornyezetet nyljt a gyermekek szamara.

A gyerekek 6vodai élete a csoport napirendje €s heti rendje szerint folyik.

A napirendben naponta lehetdséget biztositunk jatékra, mozgasra, levegdzésre, haromszori
étkezésre ¢és igényeinek megfelelden pihenésre.

A gyermekek 6vodéban tartdzkoddsdnak ideje alatt, allandé 6vodapedagdgusi feliigyelet
biztositott.

Az oOvoddban a gyermek személyiségét ¢és tevékenységét tiszteletben tarto,
gyermekkozpontl nevelési modszereket alkalmazunk.

A gyermekek tevékenységét, viselkedését személyre szabott, pozitiv értékeléssel
0sztonozzik.

A jutalmazas leggyakrabban alkalmazott modszerei: szobeli dicséret, elismerés, simogatas,
egyéb metakommunikativ jelzések, megbizas kiillonbozo egyéni feladatokkal.

A fegyelmezés alkalmazott modszerei: szobeli figyelmeztetés, probléma megbeszélése, a
gyermek tevékenységbdl vald kivonasa néhany percre.

Az 6voda feladata a sajatos nevelési igényli, a hatranyos és a halmozottan hatranyos
helyzeti gyermekek integralt nevelése valamint a tehetséggondozas is.

A gyermek fejlodését sziikség szerint egyéni fejlesztd foglalkozasok, mozgasterapidk
alkalmazasédval valamint logopédus, fejlesztopedagogus, illetve gyogypedagogus
bevonasaval segitjiik.

Differencialo, aktivizal6 modszerek alkalmazasaval, sokféle tevékenységi lehetdség

biztositasaval, a gyermekek onallosaganak tdmogatasaval segitjiik fejlodésiiket.



A gyermeket az 6vodaban a hagyomanyok, az erkolcsi normak, a felndttek és tarsaik
tiszteletére, a kornyezet, az eszk6zok Ovasira, megbecsiilésére, egészséges életmodra,
kornyezettudatossagra neveljiik.

Segitjiik a gyermeket a kozosségbe beilleszkedni és az esetleges problémak, konfliktusok
megoldasaban.

Az intézményvezetd koteles a gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha a gyermek 6évodan
kiviili kornyezetében sulyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt.

A gyermek cselekvési szabadsagat, maganélethez vald jogat az 6voda nem korlatozhatja,
azonban nem veszélyeztetheti sajat ill. tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi
épségét. Fizikailag nem akaddlyozhatja a tobbiek ismeretszerzéshez, fejlddéshez vald
jogat.

Az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit rendszeresen, de rendeltetésszertien
hasznalhatja, azokra vigyaznia kell. A szandékos karokozas anyagi feleldsségét a sziilonek
vallalni kell.

Az 6voda udvaranak jatékai csak 6vodai nyitvatartasi idében, €s csak az 6vodasok részérol
hasznélhatok.

Az 6vodai nevelés szakasza a gyermek harom vagy két és fél éves koraban kezdddik, a
bolesddei nevelés pedig két éves korban kezdddhet, és tart addig, amig a gyermek el nem

éri az iskolai ¢letmodhoz sziikséges fejlettséget, legfeljebb hét éves korig.

4.2. A sziiloi jogok, kotelességek érvényesiilése

A sziild joga, hogy a gyermeke 6vodai életérdl, fejlodésérdl rendszeresen tdjékoztatast
kapjon, az 6voda miikodését szabalyozé dokumentumokat és az intézmény Pedagdgiai
Programjat megismerje.

A sziilok tajekoztatdsardl a napi taldlkozasok, a sziiloi értekezletek, a fogadoordk, a
falitijsag, a titkos facebook csoportok miikddtetésével, segitségével gondoskodik az 6voda.
Minden 6vodaban nyitott programokat is szerveziink a sziilok bevonasaval.

Az egyes gyerekek fejlodéseérdl elsdsorban fogaddorak keretében beszélget a sziild és az
o6vodapedagogus.

A fogadoorak idopontjat a csoport 6vodapedagogusai a sziilokkel egyeztetve alakitjak ki
ugy, hogy egy nevelési év soran minden sziildnek legyen lehetdsége részt venni.

A sz7iild joga, hogy igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.

Sziil6i értekezletet évente legalabb harom alkalommal tartunk.
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A sziild kotelessége, hogy gyermeke fejlddéséhez minden elvarhatd segitséget megadjon,
az eredményes egyiittnevelés érdekében miikodjon egyiitt az 6vodapedagodgussal.

Az 6voda kezdeményezésére a pedagogiai szakszolgalat vizsgélatan, illetve a fejlesztd
foglalkozasokon biztositsa gyermeke részvételét.

A sziil6 koteles gyermekét személyesen atadni, illetve atvenni évodaba érkezéskor illetve
tavozaskor az 6vodapedagdgustol.

Reggel és délutan a gyermek atvételénél, illetve atadasanal az 6vodapedagoégusnak csak a
fontos informaciok atvételére és atadasara van lehetdsége, mert a hosszabb megbeszélés
elvonja a gyerekekkel val6 foglalkozastol.

Felmertild probléma esetén a sziild els6sorban az 6vodapedagdgushoz, masodfokon az
kapcsolattartokhoz, illetve az intézményvezetéhdz fordulhat.

A sziilének jogorvoslati lehetdsége van az 6évodai dontésekkel kapcsolatban, amelyre 15
nap all rendelkezésére.

A szil6 ¢és a gyermek kozotti kapcesolattartasi tiltast és a gyermek kiaddsanak korlatozésait
csak érvényes gyamiigyi hatarozattal, irdsbeli megegyezéssel tudunk érvényesiteni. Ennek
hianyaban az intézménynek nem 4all jogaban a gyermeket kikérd sziilo elé¢ akadalyt
gorditeni.

A sziil6 kotelességei

Gyermekét tisztan, gondozottan, az évszaknak megfeleld 6ltozékben jarassa.

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlesi fejlddéséhez
sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését és a tdle elvarhatdé mddon segitse fejlodését, a
gyermek kozdsségbe valo beilleszkedését, a kozosségi €let szabalyainak betartasat.
Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagdgussal.

Gyermeke aktualis egészségiigyi, lelki allapotardl tajékoztassa az 6vonot.

A mennyiben a sziil6 a gyermeket mésik évodaba viszi, akkor az 0j 6voda igazolasat kell
kérni.

Unnepek alkalméval kéoteles a helyi sajatossagoknak megfelelden 6ltdztetni gyermekét.
Tartsa tiszteletben az 6voda Osszes dolgozdjanak emberi méltosagat és jogait. A pedagogus
¢s az 0 munkajat segitd alkalmazottak biintet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot

ellatd személynek szamitanak.

11



4.3. A sziiloi képviselettel valo egyiittmitkodés

o A sziil6k joga sziildi szervezet valasztasa.

e A Sziil6i Szervezet az intézmény miikodését, munkajat érint6 kérdésekben véleményezési,
javaslattevo joggal rendelkezik.

e A Sziléi Szervezetet az intézményvezetd rendszeresen tdjékoztatja az intézmény

miikodésérdl és a neveldomunka eredményességérol.
A sziil6 és az 6voda kapcsolata

e Sziil6i FErtekezletek, fogadoorak, az oOvodapedagogusokkal torténd rovid, eseti
megbeszélések.

¢ Nyilt napok, jatszodélutanok, munkadélutanok, k6zds programok, kirandulasok.

o A sziilok szamara eldadasok, forumok szervezése szakemberekkel.

o Egészségnapok-hetek szervezése.

e Az 6voda napi tevékenységei €s linnepei a helyi szokasoknak megfelelden latogathatok.

e A befogadasi iddben lehetdséget biztositunk a csoportban vald tartézkodasra a gyermek
megnyugtatasa, beilleszkedése érdekében.

e A sziild informécidt csak gyermeke sajat ovodapedagodgusaitol, a kisgyermeknevelo-
gondozotol vagy az 6vodavezetdtdl kérhet.

e A faligjsdgon kozolt informéciok nem elolvasdsa nem mentesiti a sziilét annak figyelmen
kiviil hagyasarol.

e Nem tehetd a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzés masok gyermekére, sziileire,

szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre.

5. Védo — 6vo eldirasok

5.1. Beteg gyermek az 6vodaban
Beteg, gyogyszert szedd gyermek, a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében az
6vodat nem latogathatja, gyogyuldsa utan orvosi igazolassal johet 6vodaba.
Fert6z0 betegség (rubeodla, baranyhimld, skarldt, méjgyulladas, tetll) esetén a sziildnek
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény a bejelentést kovetden jelez az ANTSZ felé, és
fert6tlenitd takaritast végez.
Otthonrol hozott gyogyszert (szemcsepp, szopogatés gyogyszer...) a gyermeknek nem
adunk be / kivételt képez a rendszeresen gyogyszert szedo tartds beteg /.
Az a gyermek, aki az 6vodaban lazas, hany, hasmenése van, vagy fert6zd betegség tiinetei

¢észlelhetok rajta haza kiildésre keriil. Ezutan csak orvosi igazolassal hozhato 6vodaba.
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Nem hozhat6é a gyermek, ha otthon hanyt, hasmenése vagy laza volt, valadékos a szeme, ill.
kititéses. Ha mindez hétvégén tortént, akkor is csak orvosi igazolassal hozhato.

Hirtelen megbetegedés esetén a sziildt értesitjiik, ha sziilé dolgozik, a gyermeket elkiilonitjiik
az arra kijeldlt helyiségben. Magas 14z esetén lazcsillapitoval csillapitjuk a tiineteket.
Fejtetvesség esetén az ANTSZ elbirasai és a védond utasitisai szerint jarunk el. A sziilot
értesitjiik, irasban figyelmeztetjiikk a kotelezettségre. Irasban kell nyilatkoznia arrél is, hogy a
bemosast €s a tisztitast elvégezte. Ha ennek ellenére mast tapasztalunk, szabalysértési eljaras
indul a sziil6 ellen. A gyermekek hajat kérjiik otthon is rendszeresen ellendrizni. Fejtetvesség

miatt a gyermek nem hidnyozhat, ha mégis a sziilének irasban igazolni kell a hianyzast.

5.2. Targyak 6vodaba torténo bevitelének szabalyozasa

A gyerekek csak az oOvodapedagdgussal torténd egyeztetés utan hozhatnak — az dvodai
beilleszkedést, pihenést segitd — otthoni targyakat, eszkdzoket, jatékokat az intézménybe.

A gyermekek balesetveszélyes targyat nem hozhatnak be. / kés, gyufa, nyaklanc.../

Kivételt képeznek a kiscsoportos gyermekek alvashoz sziikséges személyes eszkozei. A
kozéps6- és nagycsoportos gyermekek konyvet, kartyat vagy tarsasjatékot hozhatnak a
csoportba az ovondvel torténd eldzetes egyeztetés utan. Ezen eszkozok megrongalodasaért,
elvesztéséért felelésséget nem vallalunk. A fent emlitett eszkozokon kiviil egyéb targyak

ovodaba torténo behozatala nem engedélyezett.

A nagyobb értékil eszk6zok megdrzéséért az intézmény nem vallal feleldsséget.
A gyermek ruhait, cip6jét, tornaruhajat, agynemiijét, fésijét, fogmoso felszerelését jellel kell

ellatni.

5.3. Baleset megel6zés, balesetek kezelése

A gyermekek biztonsaga érdekében az 6vodak kapujat zarni kell.

Az 6vodaba érkezd és tavozo felndttek kotelessége a kapun 1€v6 zar hasznélata.

Minden tagévodaban 9-15 6raig zarva tartjuk az 6voda bejarati ajtajat, napkdzben csengetéssel
lehet bejutni.

Az 6vodapedagdgus a sziil6tdl atveszi a gyermeket és az dvodaban tartdzkodésa alatt feliigyel
ra.

Az érkezd sziilonek, ha az 6vodapedagdgus atadja a gyermeket, attdl kezdve a sziilo a felelds a
gyerek felligyeletéért az 6voda épiiletében illetve udvaran is.

Biztonsaguk érdekében a gyerekek nem tartozkodhatnak onalldéan az 6voda épiiletében.

A gyermek az 6voda épiiletébdl csak sziildvel egyiitt tdvozhat. Ettdl eltérés lehet, ha a sziild

személyesen, irasban vagy telefonon eldére bejelenti, hogy kinek adhaté at a gyermek.
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Amennyiben a gyermek egyediil megy haza, a sziild irdsos nyilatkozata sziikséges.
Baleset esetén a sulyossagot mérlegelve jarunk el, ellatjuk a sériilést, orvoshoz visszik a
gyermeket, sulyos esetben ment6t hivunk.

A sziil6t a balesetrdl azonnal értesitjiik.

A f6z6-és melegitdkonyhaban idegen személy nem tartozkodhat / nem intézményi vagy
konyhai dolgozo6 /.

Az 6vodak egész teriiletén tilos a dohanyzas!

6. A gyermekek tivolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

6.1. A gyermek hianyzasa, az igazolas modja
Az intézménybe felvett gyermek rendszeres 6vodaba jarasat a sziilonek biztositania kell.
Ha a gyermek az 6vodabdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a sziil6 el6zetes kérelme alapjan, az 6vodapedagogus
engedélyezte, a gyermek beteg volt és ezt igazolja, hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos
indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.
A hianyzas bejelentésének legkésobbi idopontja az adott reggel 8 oraig. A bejelentés megtehetd
személyesen illetve telefonon.

Betegség miatti hidnyzas esetén a gyerek csak orvosi igazolassal jarhat Gjra 6vodaba.

6.2. Igazolatlan hianyzas és kovetkezményei

Ha a gyermek mulasztasat nem igazoljak, igazolatlan mulasztasnak mindsiil a tivolmaradasa.

A gyermek igazolatlan hidnyzasa esetén az intézményvezetd-helyettes, irasban felhivja a sziild
figyelmét a rendszeres dvodaba jarasra.

Ha a gyermek 10 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul egy nevelési évben, az intézményvezetd

értesiti az illetékes szabalysértési hatosagot, a jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot.

7. A sziiloket terhel fizetési kotelezettségek és kedvezmények

7.1 Téritési dij megallapitasa, befizetése
A gyermekek az dvodaban napi haromszori étkezésben részesiilnek (reggeli, ebéd, uzsonna),
amiért a szilo téritési dijat fizet.
A gyermekek étkezési téritési dijat a jogszabalyi rendelkezések alapjan a Téarsulasi Tanacs
kozosen a szolgaltatokkal allapitja meg.
A téritési dijat egy honapra kell befizetni.
A téritési dij befizetésének ideje minden honap 10. napja, amit a faliijsagon egy héttel az adott

idépont el6tt kdzzé tesziink.
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A gyermek hianyzasa esetén az étkezés lemondhatd személyesen illetve telefonon minden nap
8 oraig.

A szil6t a téritési dij befizetésének elmaradasa esetén szobeli majd irasbeli felhivassal kérjiik a
tartozas rendezésére.

Ovodainkban specialis étrendet biztositunk az étel allergiaval kiizdd gyermekek szdmara.

A gyermekeket kiilon édességgel ellatni az 6vodaban nem etikus!

2015. szeptemberétdl a rendszeres gyermekveédelmi kedvezményre jogosult gyermekeken kiviil
a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladoknak, valamint a tartosan beteg, illetve fogyatékos
gyermekek sziileinek sem kell fizetnie a bolcsddei és 6vodai étkeztetésért. Emellett ingyenessé
valik a gyermekétkeztetés azoknak a két- és egygyerekes csaladoknak is, ahol az egy fére jutd
jovedelem nem haladja meg a minimalbér nettd 6sszegének 130 szdzalékat.

Az ingyenes bdlcsddei €s ovodai gyermekétkeztetést a sziilok jovedelmi dnbevallasa alapjan
itélik meg.

Etkezés lemondasa az esedékesség napjan 7:00-t6] 8:00 -ig lehetséges / telephelyenként
valtozo/.

Ha 8:00 utan teszi ezt / akéar betegség, vagy egyéb hianyzas miatt /akkor csak a kovetkezd
naptol mentesiil a dijfizetés al6l. Amennyiben a gyermek hidnyzik az 6vodabol, a nap folyaman
biztositott menii nem vihetd el.

Hiadnyzas utan szintén koteles értesiteni a sziilé az 6vodat, hogy gyermeke szdmara masnap
igényli az étkezést. Ennek elmulasztasa esetén nem tudunk ebédet biztositani és ebéd elétt el

kell vinni a gyermeket.

8. Az d0vodai elhelyezés megsziinése, a beiskolazas rendje

8.1. Az 6vodai elhelyezés megsziinése
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermeket masik 6voda atvette, a jegyzd a sziild
kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol vald kimaradasara, illetve a gyermeket felvették
az iskoléba.
A sziilének be kell jelentenie az intézményben és a teriiletileg illetékes jegyzdjének, ha
gyermeke az 6vodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti.
A sziildnek irdsban kell kérnie gyermeke 6vodai jogviszonyanak megsziintetését.

A gyermek 6vodai elhelyezésének megsziinése esetén toroljiik a nyilvantartasbol.
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8.2. A beiskolazas rendje
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betolti, legkésobb az

azt kovetd évben tankotelessé valik. Szakértdi bizottsag javaslata alapjan tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben részesiilhet a gyermek.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megléte, és annak igazolasa.

Az 6voda a gyermek fejlédését folyamatosan nyomon koveti €s eredményét legalabb félévente
irasban rogziti.

A gyermek fejlédésérdl az 6vodapedagogus a sziilét folyamatosan tajékoztatja.

A gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségét az 6voda igazolja, 6vodai szakvélemény
kiallitasaval.

A tankotelezettség kezdetérdl az intézmény vezetdje, az O6voda, illetve a szild
kezdeményezésére a szakértdi bizottsag dont.

Az iskolai beiratkozashoz az 6vodai szakvéleményt a sziilének magaval kell vinnie.

A gyermekek értékelését az Ovodapedagogusok végzik évente két alkalommal, a
gyermekenként vezetett személyiséglapon méréseik és megfigyeléseik alapjan. Az értékelést a
szlilonek is véleményezni kell.

Kérdéses esetben sziikséges a Zala Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szakértéi Bizottsaganak
vagy a Zala Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Lenti Tagintézményének vizsgalata, amely a

sziil6 hozzajaruldsaval torténhet.

9. Az intézmény hasznailat egyéb szabalyai
9.1. A létesitmény hasznalata

A csoportszobaban utcai cipében nem lehet kdzlekedni, a tisztasag megovasa érdekében.
Az 6voda kiilonbozd helyiségeiben, az udvaron egyetlen gyermek sem tartozkodhat feliigyelet
nélkiil.

9.2. Egyéb, az intézményre vonatkozo elirasok

Az intézményben kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem folytathato. Ez alol kivétel az 6voda
altal szervezett rendezvényekhez igazodd, vezetdi engedéllyel rendelkezo tevékenység.

Az intézményben reklamtevékenység nem folytathatd. Rekldm elhelyezésére az
intézményvezeto, illetve a telephelyek kapcsolattartd vezetdi adhatnak engedélyt.

A gyermek csoportok életét, a gyerekek és az dvodapedagdgusok tevékenységét senki nem
zavarhatja.

Az 6voda egész teriiletén tilos az alkohol, a drogfogyasztés, és a dohanyzas.
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BOLCSODEI HAZIREND

A Mini Bolcséde adatai:
Pakai Oveges Jozsef | 8948 Nova 30/4356280 Magai-Kiraly Eszter
Ovoda-Bolcséde Kossuth u. 6. 30/8694899 Intézményvezeto

Novai Telephely

1. A bolcséde miikodése
1.1. Bolcsddei nyitva tartas

A Novai Telephely nyaron 2 hétig zarva tart, melynek pontos idépontjarol februar 15-ig
értesitést kapnak a sziilok. Ekkor végezziik a karbantartdsi munkakat.

A gyerekeket ilyenkor a miikodé 6vodai egységekben fogadjuk igény szerint.

A bolcséde naponta 6:30-16:30 oraig tart nyitva.

A gyerekekkel szakképzett kisgyermeknevel6 és bolcsddei dajkak foglalkoznak.

A gyerekek reggeli fogadasa iigyeletes munkarendben, 6:30 — 8:00 6raig torténik,

Reggelit 8.30 oraig biztositunk a gyermekek szamaéra.

A gyermekek hazavitelére 16:30 o6raig van lehetéség, 15:30 — 16:30-ig {igyeletes
munkarendben.

Az év folyaman 1 nevelés nélkiili munkanapot — a Bolcsddék napjat — tovabbképzési program
megvalositasara hasznalunk fel.

1.2. A gyerekek altal bolcsédébe hozott dolgok megorzése, elhelyezése

A gyerekek ruhdjanak, cipdjének elhelyezésére az o6lt6zOben mindenkinek kiilon helyet
biztositunk. Az egyéni tarolo szekrényekben csak a legsziikségesebb dolgok elhelyezésére van
lehetdség.

A sziil6knek jellel kell ellatnia a gyermek ruhait, cipdjét az azonosithatésag miatt.

A gyermek, otthonrol a kisgyermekneveldvel valo egyeztetés utan hozhat a bolcsédébe jatékot,
illetve egy¢éb targyat.

A behozott eszkozokért nem tudunk feleldsséget vallalni.

A bolesddés korti gyermek részére a sziild hozza a pelenkat, egyéb pelenkdzashoz sziikséges

eszk6zoket, mint popsikendcs, popsitorld kendd.

2. A gyermek bolcsédei felvétele és elhelyezésének megsziinése
2.1. Bolcsodei felvétel rendje

A bolcsodét a gyerekek 20 hetes kortol, 3-4 éves korig vehetik igénybe.

A bolcsddei felvételre vald jelentkezésre egész évben folyamatosan van lehetdség.
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A jelentkezés a Novai Telephelyen torténik, a gyermek és a sziild adatait igazold okmanyok
felmutatasaval.

A jelentkezést kovetden az intézmény vezetdje dont a felvételrdl. Férohely hidny esetén a
felvételnél eldnyben részesiil az a gyermek, akinek sziilei dolgoznak.

A sziilok bolcsédei felvétellel és a gondozéasi, nevelési tevékenységgel kapcsolatos
tajékoztatasardl az intézményvezetd gondoskodik.

Ha a gyermek felvétele elutasitasra kertilt, arrdl a sziilot irasban értesiti az intézményvezeto.

A bolcsédébe felvett gyermek adatait, lakds cimét, a sziilok telefonszamat a bolcsdde
nyilvantartja.

A sziil0k az adatok valtozasarol értesitsék a csoport kisgyermekneveldjét.

A beiratott gyermek bolcsddei elhelyezése, amennyiben rendszeresen nem veszi igénybe a

bolcsddét — a sziilével valo személyes megbeszélés utan — megsziinik.

2.2. A bdlcsddei csoportba sorolds szempontjai
A csoportszervezés Mini Bolcsddei, vegyes életkort csoportokban torténik.
A csoportok szervezésénél az adott csoport létszam hatdraig figyelembe vesszik a sziiloi
igényeket is.

2.3. A bolcsédei elhelyezés megsziinése
A sziild jelezze a csoport kisgyermekneveldjének gyermeke bolcsddei elhelyezésének
megsziintetési igényét.
A beiratott gyermeknek, amennyiben rendszeresen nem veszi igénybe a bolcsddét- a sziilgvel
valo személyes megbesz¢lés utan — bolcsddei elhelyezése megszinik.

A bolcsddés gyermek ovodai beiratasarol a sziild gondoskodik.

3. Gyermeki jogok, kotelezettségek érvényre jutasa
A bolcsdde biztonsagos és egészséges kornyezetet nyljt a gyermekek szamara.
A gyerekek bolcsddei élete a csoport napirendje és heti rendje szerint folyik.
A napirendben naponta lehetdséget biztositunk jatékra, mozgasra, levegdzésre, haromszori
étkezésre €s pihenésre.
A kisgyermekneveld allando felligyelete biztositott.
A bolesédében a gyermek személyiségét és tevékenységét tiszteletben tartd, gyermekkdzponti

gondozas ¢és nevelés folyik.
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4. A gyermek egészségének védelme
4.1. Baleset megel6zés

A gyermek biztonsaga érdekében az ajtd zarasa a dolgozok és a sziilok felel6ssége, a bejarati

ajt6 9:00 - 15:00 kozott zarva van, csengetéssel lehet jelezni.

4.2. A gyerekre vonatkozo védé-ovo eldirasok

A kisgyermekneveld a sziil6tdl atveszi a gyermeket és a bdlcsddében tartozkodasa alatt
feliigyel ra.

Az érkez0 sziilének, ha 4tadja a gyereket, attdl kezdve a sziil6 a felelds a gyerek feliigyeletéért.
A gyermek a bolcsdde épiiletébdl csak sziildvel egyiitt tavozhat. Ettdl eltérés lehet, ha a sziilé
eldre bejelenti, hogy kinek adhat6 at a gyermek.

4.3. Rendszeres egészségiigyi ellatas rendje

A gyermek a mini bolcs6dében rendszeres védéndi ellatasban részesiil.

5. A sziiloi jogok, kotelességek érvényesiilése
5.1. A sziilok tajékoztatasa

A sziilok tdjékoztatasarol a faliujsdg, a napi taldlkozasok és a sziildi értekezletek, a
csoportbeszélgetések, a zart facebook csoportok, segitségével gondoskodik a bolcsdde.

Az iizend fiizeten keresztiil rendszeresen tajékoztatjuk a sziiloket a gyermek bolcsddei €letérdl,
fejlédésérol.

A sziiléknek lehetdséget biztositunk a bolcsdde életébe valdo  betekintésre, a
kisgyermekneveldvel egyeztetett iddpontban.

Reggel és délutan a gyermek atvételénél illetve atadasanal a kisgyermeknevelonek csak a
fontos informéciok atvételére és ataddsara van lehet6sége, mert a hosszabb megbeszélés
elvonja a gyerekektdl.

Felmeriild probléma esetén a sziil elsdsorban gyermeke kisgyermekneveldjéhez, masodfokon
az intézmény vezetdjéhez fordulhat.

5.2. A sziildi képviselettel valo egyiittmiikodés

A Sziiléi Szervezetet a bolcsOde rendszeresen tajékoztatja a mikodésével kapcsolatos
dolgokrol.

Az Sziil6i Szervezet képviseldje részt vesz az intézményi sziildi szervezet forumain.

5.3. A gyermek hianyzasa

A gyermek bolcs6débol vald tavolmaradasat, a hidnyzast megel6z0 napon a csoport
kisgyermekneveldjének jelezni kell.
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A hianyzas bejelentésének legkésobbi iddpontja az adott reggel 8:00 oraig. A bolesdédében csak
egészséges gyermek tartozkodhat.

Beteg, lazas, kilitéses vagy éloskodovel fertézott gyermek a tobbiek egészségének védelme
miatt nem maradhat a bolcsédében.

Fert6z6 betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.

A kisgyermekneveld gyodgyszert csak kivételes esetben, vezetéi engedéllyel adhat be a
gyereknek.

A bolcsddében észlelt betegség esetén a kisgyermekneveld értesiti a sziilot.

6. Egyéb a bolecsdde hasznalataval kapcsolatos szabalyok

6.1. Téritési dij megallapitasa, befizetése
Etkezési téritési dij
A gyermekek a bolcs6dében napi négyszeri étkezésben részesiilnek (reggeli, tizorai, ebéd,
uzsonna), amiért a szild téritési dijat fizet.
Az aktualis kedvezményekrdl a sziiloket sziildi értekezleten, a faliGjsagon keresztiil és az
¢lelmezésvezetd személyesen is tajékoztatja. A téritési dijat havonta kell befizetni.
A téritési dij befizetésének ideje minden honap 10. napja, amit a faligjsagon egy héttel az adott
idépont el6tt kdzzé tesziink.

A gyermek hianyzasa esetén az étkezés lemondhatd személyesen illetve telefonon minden nap

8:00 oraig.
A bejelentett hianyzas miatt fel nem hasznalt téritési dijat a kovetkezo honap befizetésénél irjuk
jova.

6.2. Gondozasi dij

A bolcsddében a gyermek étkezése ingyenes, ha a sziilok a torvény szerinti jogosultsagukrol
nyilatkozatot tesznek ¢€s igazoljak.

Ingyenes étkezésre jogosultak: a tartds beteg vagy fogyatékos gyermek; akinek a testvére tartos
beteg vagy fogyatékos gyermek; a 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladok; aki rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult; akinek nevelésbe vételét elrendelte a gyamhatosag;
akinek a csaladjaban az egy fore jutd nettd havi jovedelem nem haladja meg az adott év nettd
minimalbérének 130 szazalékat.

A gondozasért is téritési dijat kell fizetni a sziiloknek.

A gondozasi dij megallapitasa a jogszabalyok alapjan torténik.

Mentesiilnek a gondozdsi dij megfizetése alol: a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilok, a 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladok, valamint a tartds beteg vagy fogyatékos

gyermeket neveldk, az dtmeneti gondozésban 1évok és a neveldsziilonél elhelyezett gyermekek.
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A kedvezményezetteken kiviili csaladok esetében, a sziilok jovedelmi helyzetének figyelembe
vétele mellett keriil sor a gondozasi dij megallapitasara.

A bolcsddében a személyi téritési dij (étkezési dij + gondozasi dij) 6sszege, nem haladhatja
meg a csalddban egy fore es6 nettd jovedelem 25%-4t.

A gondozasi dijat a bolcsdde nyitvatartasi napjaira szamoljuk fel.

A gondozasi dij fizetési kotelezettség kiterjed a gyermek hidnyzasi idejére is.

(Megfeleld feltételek esetén étkezési téritési dijat nem kell fizetni ilyen esetben.)

A gondozési dij befizetése az étkezési téritési dij befizetésével egy id6ben, az
¢lelmezésvezetdnél torténik.

6.3. Egyéb, az intézményre vonatkozé eléirasok

A csoportszobaban, utcai cipdben nem lehet kozlekedni, a tisztasag megdvasa érdekében.

A gyermek csoportok életét, a gyerekek és a kisgyermekneveldk tevékenységét senki nem
zavarhatja.

Mobil telefonok a csoportban, a rendezvényeken nem hasznéalhatok.

A csoportok megkozelitése az dvodai bejarat feldl torténhet.
7. Zaroé rendelkezések
Hatalya

Az intézményi Hazirend személyi és teriileti hatalya kiterjed az egész intézményre —
mindhdrom Ovodara és a mini bolcsddei csoportra — az intézmény minden gyermekére, a
sziil6kre, a dolgozokra és minden az intézménnyel kapcsolatban 4116 személyre.

Ervényessége
A Hazirend érvényessége addig tart, amig a torvényi valtozasok €s a partnerek igényeinek a
valtozésa az atdolgozast sziikségessé nem teszi.
8. Legitimizacios zaradék
A Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Bolcsdde Hazirendjét az intézmény nevelGtestiilete és szak

alkalmazotti kz0ssége megismerte, véleményezte és elfogadta.

Paka, 2018. 09. 01.

Nevel6testiilet képviseldje
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9. NYILATKOZATOK

A Pakai Oveges Jozsef Ovoda-Boleséde Hazirendjét az intézményben miikods Sziildi
Szervezetek megismerték és véleményezték.

Paka, 2018. 09. 01.

Sziil6i Szervezet képviseldje Sziil6i Szervezet képviseldje
Péaka Nova
Sziiloi Szervezet képviseldje

CsOmodér
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